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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АРЗАМАСА
________27.11.2012_____________
№ _____2324____________
Об утверждении Административного регламента Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для размещения объектов мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях определения сроков и последовательности действий Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для размещения объектов мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса»:
1.
Утвердить административный регламент Комитета имущественных отношений города
Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление
земельных    участков,    находящихся    в    муниципальной    собственности,    и    участков,
государственная собственность на которые не разграничена, для размещения объектов
мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса».
2.
Комитету   имущественных   отношений   города   Арзамаса   Нижегородской   области
руководствоваться настоящим регламентом при предоставлении данной муниципальной услуги.
3.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы
администрации   города   Арзамаса   по   имущественным   отношениям,   председателя   Комитета
имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области В.А. Кечина.
Глава администрации города Арзамаса
Н.А. Живов

Утвержден 

постановлением 

администрации города Арзамаса

от      27.11.2012    № 2324 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

КОМИТЕТА ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГОРОДА АРЗАМАСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, И УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТОВ МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ ТОРГОВЛИ НА ТЕРРИТОРИИ Г. АРЗАМАСА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
                                        Предмет регулирования регламента

1.1.  Административный регламент Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для размещения объектов мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса»                                                       (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт  ее предоставления.
Круг заявителей

1.2.  Заявителями на предоставления муниципальной услуги могут быть индивидуальные предприниматели и  юридические лица (далее - заинтересованные лица, заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

 1.3. Информирование о предоставлении  муниципальной  услуги осуществляет Комитет имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области.

Место нахождения и график работы Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области (далее- КИО, Комитет):

         Место нахождения: 607223, Нижегородская область, г.Арзамас, ул. Советская, дом 10. 

         График работы: 

         Понедельник-пятница: 8.00 – 17.00.

         Обеденный перерыв: 12.00 – 13.00.

         Суббота - воскресенье – выходные  дни.

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы КИО  представляется непосредственно в помещениях КИО, а также по телефону, электронной почте, на интернет- сайте  КИО: 

Справочные  телефоны КИО: - (83147) 4-39-34, 3-56-88. 

Факс КИО:-(83147) 4-39-34.

Адрес электронной почты КИО: e-mail: arz-kio@goradm.arz.nnov.ru.

Адрес интернет – сайта: www.kio.arzamas.org.; адрес  интернет-сайта администрации города Арзамаса-: www.arzamas.org.;
Адрес интернет - сайта информационного портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области: www.gu.nnov.ru
            1.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется КИО посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

-путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения информации на официальных сайтах КИО, администрации г, Арзамаса в «Интернет»,на интернет - портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

             1.6. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт КИО содержат следующие обязательные документы и информацию:

             - адрес местонахождения КИО, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

             - режим  работы КИО;

            - Регламент;

            - блок-схему предоставления муниципальной услуги.

             1.7. При обращении заявителя за информированием  о предоставлении муниципальной услуги в устной форме, лично или по телефону специалист КИО должен представиться, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

            Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

            В случае, если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста КИО при  личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

            В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист КИО, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

             1.8. При письменном  обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа в виде почтовых отправлений или в форме электронного  документооборота.

             Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

             Ответ направляется способом, указанном в обращении (если способ не указан, направляется по почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

2.1.  Муниципальная услуга: Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для размещения объектов мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса.

Наименование структурного подразделения администрации города Арзамаса, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Комитет имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при участии Комитета архитектуры и градостроительства (далее КАиГ), Межрайонного  отдела №1 ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Нижегородской области. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды земельного участка для размещения объекта мелкорозничной торговли, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:
- срок заключения договора аренды земельного участка для размещения объекта мелкорозничной торговли – не более 60 дней с даты размещения информационного сообщения о проведении торгов.
Перечень нормативных правовых  актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5. К нормативным правовым актам, регулирующим отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, относятся:

   - Гражданский кодекс РФ; 


        - Федеральный закон от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

   

- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;       
           - Положение о Комитете имущественных отношений города Арзамаса, утвержденное решением Арзамасской городской Думы от 25.08.2006 №104; 



- Положение о размещении объектов мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса, принятое решением Арзамасской городской Думы от 24.09.2004 №94 (с изменениями, принятыми Постановлением мэра г. Арзамаса №336 от 11.03.2009г.) 
           Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.



2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для участия в торгах при предоставлении муниципальной услуги:
- заявка на участие в торгах, по установленной форме, в 2-х экземплярах по каждому лоту (Приложения №1 и 2);

-  опись документов, предоставляемых вместе с заявкой, в 2-х экземплярах;

-  копии учредительных документов (для юридического лица) и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись; 
- копию паспорта заявителя (индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности);

- доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявки представителем заявителя);
- решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

- документ с отметкой банка, подтверждающий внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка) или копию такого документа;

   - при проведении торгов в форме конкурса представляется также запечатанный конверт с конкурсными предложениями по цене лота торгов и другими условиями конкурса. Предложения претендента оформляются в печатном виде с указанием номера лота (лотов), подписью и печатью претендента. Предложения по цене лота указываются как цифрами, так и прописью.
2.7. Следующие документы могут быть представлены заявителем. Если такие документы не предоставлены заявителем по собственной инициативе, специалист отдела аренды КИО, которому поступила на исполнение заявление с пакетом документов, запрашивает необходимые для оказания муниципальной услуги документы или их копии в соответствующих организациях до определения участников торгов:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

2) выписка  из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении КИО, предоставляющего муниципальную услугу, органов местного самоуправления города Арзамаса, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации заявление и документы, указанные в пункте 2.6-2.7 настоящего Регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе, государственной информационной системы «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций)Нижегородской области»,а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10.
Основаниями    для    отказа    в    приеме    документов, необходимых    для предоставления муниципальной услуги, являются:
1)
заявитель   не   представил   документы,   предусмотренные   пунктом  2.6 Регламента;
2)
представленные    заявителем    документы    не    соответствуют    требованиям
действующего законодательства и (или) Регламента.
3)
заявление  содержит  исправления,   серьезные   повреждения,   не  позволяющие
однозначно   истолковать   его   содержание,   либо   оформлено   ненадлежащим   образом
(отсутствуют сведения о заявителе, подпись заявителя);
4)
документы представлены неуполномоченным на то лицом ;
5)
заявка  на   участие   в  торгах   поступила  после   истечения   установленного   в
извещении срока ее приема;
6)
заявка    на    участие    в    торгах    подана    лицом,    в    отношении    которого
законодательством     Российской     Федерации,     Нижегородской     области,     местными
нормативными правовыми актами установлены ограничения в приобретении прав на
установку ОМТ на конкретном земельном участке;
7)
не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги:

2.11. Основания    для    отказа    в    предоставлении муниципальной услуги: 
- не предоставляется возможным сформировать земельный участок по адресу, указанному заявителем;
- заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;

  - заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора, либо не подписал его в установленный в информационном извещении о проведении торгов срок.
 - заявитель   не   представил   документы,   предусмотренные   пунктами   2.6 Регламента;

 - представленные    заявителем    документы    не    соответствуют    требованиям
действующего законодательства и (или) Регламента;

           - заявитель отказался от подписания договора аренды либо не подписал договор в
течение срока, установленного Регламентом;
 -  документы предоставлены неуполномоченным на то лицом.
2.11.1 Заявитель не допускается к участию в торгах по следующим основаниям:

- заявка поступила по истечении срока приема заявок, указанного в извещении;

  - 
заявка    на    участие    в    торгах    подана    лицом,    в    отношении    которого законодательством     Российской     Федерации,     Нижегородской     области,     местными нормативными правовыми актами установлены ограничения в приобретении прав на установку ОМТ на конкретном земельном участке; находящемся в муниципальной 
собственности;
- заявка подана лицом, не уполномоченным действовать от имени претендента;

- представленные к заявке документы оформлены ненадлежащим образом;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов.
КИО может не допустить к участию в торгах заявителя, который недобросовестно (ненадлежащим образом исполняющий свои обязанности) относится к выполнению условий договоров аренды земельных участков и (или) аренды объектов муниципального нежилого фонда, заключенных между ним и КИО, и (или) в отношении его были случаи расторжения договоров аренды по указанному основанию
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
2.12.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги
2.13.
Максимальный    срок    ожидания    в    очереди    при    подаче    заявления    о
предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата предоставления
муниципальной услуги - 20 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.14.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
не должен превышать 10 минут.
.

Требования к помещениями, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги
2.16.
Помещения   КИО   должно   соответствовать   санитарно-эпидемиологическим правилам   и   нормативам   "Гигиенические   требования   к персональным   электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг(повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).
В помещении должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка. Помещения должны быть обеспечены    необходимыми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.
2.17.
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места (помещения),имеющие стулья, столы (стойки),канцелярские принадлежности для возможности оформления документов.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан, а также на официальном Интернет-сайте КИО.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18.Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.
Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

-
соблюдение   сроков   предоставления   муниципальной   услуги,   установленных Регламентом;
-
отсутствие    жалоб    на   действия    сотрудников    КИО    при    предоставлении муниципальной услуги.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ
ВЫПОЛНЕНИЯМ ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру: Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для размещения объектов мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса.
Административная процедура включает в себя следующие административные действия:
· прием   заявления   о   предоставлении   земельного   участка  в аренду для  размещения  объекта мелкорозничной торговли;

· формирование   земельного   участка, издание   постановления   администрации   города Арзамаса о проведении торгов;

· подготовка извещения о проведении торгов, размещение информации о торгах;

· прием и регистрация заявок на участие в торгах;

           - рассмотрение   заявок   и   документов   на   участие   в   торгах, подготовка   протокола рассмотрения заявок и уведомлений о признании заявителей участниками торгов;
           - проведение торгов, оформление протокола;
           -заключение договора с победителем (единственным заявителем) торгов.
Последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена схемой (приложение №4 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием заявления о предоставлении земельного участка для размещения объекта мелкорозничной торговли.

            3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в КИО заявления о формировании земельного участка для размещения объекта мелкорозничной торговли (ОМТ) посредством почтовой, факсимильной, телеграфной связи, электронной почты, а также доставленного непосредственно заинтересованным лицом или составленного в ходе личного приема заинтересованного лица в КИО.

Заявление оформляется в произвольной, либо по предлагаемой КИО, форме (Приложение 3). Заявление должно содержать сведения о месте расположения земельного участка , об ориентировочной площади земельного участка, о виде ОМТ (киоск и др.), ассортименте продаваемой продукции или виде оказываемых услуг. 
 Электронная почта проверяется специалистом отдела по бухгалтерскому учету и кадрам КИО ежедневно и распечатывается на бумажном носителе.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям к их оформлению, а так же если документ нечитаемый или содержит неоговоренные зачеркивания, исправления специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
При согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, возвращает представленные документы. При несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 
Заявление на предоставление услуги регистрируется сотрудником отдела по бухгалтерскому учету и кадрам КИО в день его поступления с указанием регистрационного номера и даты поступления. (срок выполнения действия не более 10 минут).
 Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в КИО заявления.
3.3. Формирование земельного участка, издание постановления администрации города Арзамаса о проведении торгов.
3.3.1. Выявление свободных (пустующих и освободившихся) земельных участков осуществляется КИО путем ревизии действующих договоров аренды земельных участков, учета расторгнутых, а также комитетом по архитектуре и градостроительству администрации г. Арзамаса (далее - КАиГ) на основании заявлений индивидуальных предпринимателей и юридических лиц о выборе (предоставлении) земельного участка, генерального плана города, данных государственного земельного кадастра.

              3.3.2. В течение 5-ти дней со дня регистрации заявления назначается должностное лицо КИО, ответственное за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее – специалист).
    3.3.3. После получения заявления, в течении 3 дней подготавливается и направляется заявка в КАиГ.
В случае, если не предоставляется возможным сформировать земельный участок по  указанному в заявлении адресу, заявителю в течение 7 дней с даты принятия решения об отказе,. КИО направляет отказ  в предоставлении муниципальной услуги.
   3.3.4.
КАиГ на основании заявки КИО осуществляет подготовку границ, определение разрешенного    использования    и    положения    земельного    участка,    заключения   о возможности    выставления    на    торги    права    на    установку    ОМТ    с    указанием предполагаемого срока размещения ОМТ и определения требований к устанавливаемому ОМТ, т.е. общей характеристики ОМТ (габариты, внешний вид).
 3.3.5.
Сведения   о   свободных   земельных   участках   с  данными  и  документами, указанными   в  п.3.2.  Административного  регламента  КАиГ   направляет  в   КИО  для оформления акта выбора земельного участка для установки ОМТ.
3.3.6.После утверждения акта выбора земельного участка КИО в 3-х дневный срок выносит вопрос о проведении торгов на право установки ОМТ с предоставлением необходимого пакета документов на городскую комиссию по инвестиционной политике и земельным ресурсам (далее - Комиссия).
3.3.7.Комиссия рассматривает предоставленный пакет документов в 10-дневный срок с момента их получения и определяет условия проведения торгов   на конкретном земельном участке путем вынесения соответствующего решения.
Решение комиссии оформляется протоколом.
 В случае принятия комиссией отрицательного решения, в течение 7 дней  со дня принятия решения заявителю направляется  отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.8. После получения кадастрового паспорта земельного   участка, на основании протокола   Комиссии   глава   администрации   г.   Арзамаса   издает  постановление о проведении торгов на право установки ОМТ при условии оформления земельного участка на правах аренды.
Подготовку постановления администрации г. Арзамаса о проведении торгов на право установки земельного участка под ОМТ осуществляет специалист отдела аренды КИО в течении 15 дней с даты получения кадастрового паспорта.

3.4.Подготовка извещения о проведении торгов, размещение информации о торгах
       3.4.1. В течении 7 дней с даты издания главой администрации постановления специалист отдела аренды подготавливает информационное извещение о торгах, обеспечивает его публикацию в официальном печатном издании  в срок не менее чем за 30 календарных дней до даты проведения торгов, размещает информационное сообщение о торгах на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте Правительства Нижегородской области www.government-nnov.ru, официальном сайте администрации города Арзамаса www.arzamas.org, официальном сайте КИО - www.kio.arzamas.org в сети «Интернет».
       3.4.2. Извещение о проведении торгов должно содержать следующие сведения:
· форма торгов и подачи предложения о цене;

· срок принятия решения об отказе в проведении торгов;

· предмет торгов;

-
наименование   органа   местного   самоуправления,   принявшего   решение   о проведении торгов, реквизиты указанного решения;
· наименование организатора торгов;

· начальная цена предмета торгов, шаг аукциона, размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;

· форма заявки об участии в торгах, порядок приема, адрес места приема, даты и
время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах;

     - условия конкурса ( в случае проведения конкурса);
-
условия   оформления  земельного  участка  для  установки   ОМТ,   его  размер, разрешенное использование;
· вид, общая характеристика (габариты, внешний вид и др.) ОМТ;

· место, дата, время и порядок определения участников торгов;

· место и срок проведения торгов, порядок определения победителей торгов;

· дата, время и порядок осмотра места установки ОМТ;

· другие данные по усмотрению Комиссии.

3.4.3. Организатор торгов вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за 3 дня до наступления даты его проведения, а конкурса- не позднее чем за 30 дней до проведения конкурса. Извещение об отказе от проведения -торгов размещается в официальном печатном издании, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, официальном сайте Правительства Нижегородской области www.government-nnov.ru, официальном сайте администрации города Арзамаса www.arzamas.org, официальном сайте КИО - www.kio.arzamas.org в сети «Интернет» в течение одного дня с даты принятия решения об отказе от проведения торгов.
В течение двух рабочих дней, с даты принятия указанного решения, организатор конкурса направляет соответствующие уведомления заявителям.
В случае если установлено требование о внесении задатка, организатор торгов возвращает заявителям денежные средства, внесенные в качестве задатка, в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения конкурса (аукциона).
3.5.Прием и регистрация заявок на участие в торгах

         3.5.1. Основанием для начала административного действия по приему заявок на участи в торгах, является обращение заявителя с заявкой на участие в торгах (конкурсе, аукционе) с приложением документов, предусмотренных в извещении о проведении торгов.  

            3.5.2. При подаче заявки на участие в торгах (конкурсе, аукционе) с приложением документов, предусмотренных в информационном извещении, заявка регистрируется специалистом отдела аренды КИО в день поступления в журнале регистрации заявок, с указанием порядкового номера заявки, даты и времени ее поступления, указанием лота, на который подана данная заявка, и наименования заявителя.

Заявителю может быть отказано в принятии заявки в случаях, указанных в п. 2.10 настоящего регламента.
            3.5.3. Максимальный срок приема документов от заявителя   не может превышать
20 минут.

             3.5.4.
До   окончания   срока  приема  заявок   претендент  имеет   право   отозвать зарегистрированную заявку, письменно уведомив об этом КИО. В этом случае   поступивший   от   претендента   задаток   подлежит   возврату   не   позднее   5-тибанковских дней с момента получения Организатором торгов уведомления об отзыве.
Информация об отзыве заявки вносится в журнал приема заявок
3.6. Рассмотрение заявок и документов на участие в торгах, подготовка протокола рассмотрения заявок и уведомление о признании заявителей участниками аукциона; - проведение торгов, оформление протокола;
3.6.1.
Заявки и документы претендентов рассматриваются постоянной комиссией,  созданной постановлением администрации города Арзамаса в день, указанный в извещении о проведении торгов. По результатам рассмотрения заявок и документов, комиссия   принимает решение о допуске заявителей к участию в торгах, о чем   составляется   протокол   рассмотрения   заявок,   где   перечислены   все   заявители, допущенные к торгам и заявители, которым было отказано в допуске к участию в торгах.

Претендент приобретает статус участника торгов с момента оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.

В случае  отказа в предоставлении муниципальной услуги направляется уведомление тем способом, каким была подана заявка, в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе.

3.6.2.  В случаях, указанных в п. 2.11. регламента заявитель не допускается к участию в торгах.
3.6.3.   В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, а также в случае, если к участию в торгах не допущен ни один заявитель, торги признаются несостоявшимися.

3.7. Проведение торгов, оформление протокола.
3.7.1.Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час, в форме открытого конкурса или аукциона специально созданной постановлением администрации комиссией по проведению торгов в соответствии с Положением о размещении объектов мелкорозничной торговли на территории г.Арзамаса (принято Решением Арзамасской городской думы № 94 от 29.09.2004г.)

3.7.2.  Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается председателем комиссии по проведению торгов, аукционистом (при проведении аукциона) и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора торгов Результаты торгов публикуются организатором торгов в газете «Арзамасские новости», размещаются на официальных сайтах Российской Федерации - www.torgi.gov.ru, Правительства Нижегородской области - www.government-nnov.ru,  администрации города Арзамаса Нижегородской области - www.arzamas.org и Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области - kio.arzamas.org.

Протокол о результатах торгов является основанием для оформления с победителем торгов договора аренды земельного участка

3.7.3 Победитель торгов перечисляет стоимость приобретенного права на счет, указанный организатором торгов в течение 5-ти банковских дней со дня проведения торгов. Сумма задатка засчитывается в стоимость приобретенного права.
3.7.4.Задатки участников, не признанных победителем торгов, подлежат возвращению в течение 5-ти банковских дней с момента подписания Организатором торгов протокола о подведении итогов торгов.

3.8. Заключение договора с победителем (единственным заявителем) торгов.
3.8.1. По истечении 3 рабочих дней после публикации информационного сообщения, указанных в п. 3.7.2., с победителем торгов на право установки ОМТ на основании постановления администрации г. Арзамаса о проведении торгов, протокола комиссии по проведению торгов о результатах торгов, заключается договор аренды земельного участка на срок, указанный в информационном сообщении о проведении торгов..

3.8.2.
В   случае   подачи   единственной   заявки   на   участие   в   торгах, торги признаются несостоявшимися и  заявитель приобретает право на установку ОМТ на конкретном земельном участке и заключение договора аренды земельного участка при условии полной оплаты стартовой цены лота. 
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем КИО (заместителем председателя КИО), проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за выполнение Регламента, положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КИО в порядке, установленном действующим законодательством.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.
По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3.
Должностным   лицом,   ответственным   за   предоставление   муниципальной услуги, является председатель КИО (заместитель председателя КИО).
4.4.
Персональная   ответственность  должностных  лиц  КИО,  участвующих  в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц КИО, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения на имя председателя КИО, в вышестоящий орган местного самоуправления, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ КИО, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые председателем КИО, подаются в администрацию города Арзамаса.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации города Арзамаса, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в КИО, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа КИО, должностного лица КИО, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы КИО, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных КИО, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №1 

к Административному регламенту  

В комитет имущественных отношений г. Арзамаса

ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ ДЛЯ юридических лиц 
_____________________________________________________________________________________________________ (наименование юридического лица)

___________________________________________________________________________________________ ____________________            (ФИО, должность руководителя)

      _________________________________________________________________________________________________________________       (свидетельство о регистрации юридического лица)
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торгов

(юридический  адрес, телефон)

(почтовый адрес)

                                                                                                                                  

(наименование банка (без сокращений)

( № расчётного счёта)

(корреспондентский счёт)


                                                                (БИК)                                                                                              (ИНН)                                                                                                         


                                                              (ОКПО)                                                                                           (ОКВЭД)   

(доверенность, если есть)

изучив  условия  торгов,  желаю  приобрести  право  на  размещение  (установку) ОМТ на земельном участке площадью___________кв.м,

категория земель__________________________,

разрешенное использование___________________________________________________________.

        Я согласна (ен) участвовать   в    торгах   в   соответствии   с   Положением о размещении объектов мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса, принятым решением Арзамасской городской Думы от 29 сентября 2004г. №94.

        В случае победы на торгах принимаю   на   себя   обязательства  выполнять все условия, относящиеся к данному объекту.

Подпись ____________________

        "_____"_____________________

Принято: __________________________________________________

Приложение №2

к Административному регламенту  

В комитет имущественных отношений г. Арзамаса

ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ ДЛЯ индивидуальных предпринимателей
        Я, ________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

 проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________________

телефон ________________________________________________________________________

паспорт ________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

свидетельство   о   регистрации   в   качестве   индивидуального   предпринимателя  (если есть)

_____________________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдано)
изучив  условия  торгов,  желаю  приобрести  право  на  размещение  (установку) ОМТ на земельном участке площадью___________кв.м,

категория земель__________________________,

разрешенное использование___________________________________________________________.

        Я согласна (ен) участвовать   в    торгах   в   соответствии   с   Положением о размещении объектов мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса, принятым решением Арзамасской городской Думы от 29 сентября 2004г. №94.

        В случае победы на торгах принимаю   на   себя   обязательства  выполнять все условия, относящиеся к данному объекту.

Подпись ____________________

        "_____"_____________________

Принято: __________________________________________________
Приложение №3
к административному регламенту

Заявление о формировании земельного участка


От ________________________________________________________________________

 (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма,

___________________________________________________________________________

 (в соответствии с Уставом); для физических лиц - фамилия, имя, отчество,

______________________________________________________ (далее - заявитель).

                   паспортные данные)

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических

лиц: серия _________________ N ___________________ от _____________ 20__ г.

Юридический адрес: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

ИНН _________________________________, ОКПО ______________________________,

ОКВЭД _____________________________________________________________________

Расчетный счет: ___________________________________________________________

в ____________________________________________, БИК ______________________,

Кор./счет _________________________________________________________________

Телефон: ____________________________, факс: ______________________________

Электронная почта: ________________________________________________________

Адрес заявителя(ей): ______________________________________________________

                            (почтовый адрес с обязательным указанием

___________________________________________________________________________

                            почтового индекса)

Руководитель (для юридических лиц) ________________________________________

                                                    (Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий ______________________________

                                            (протокол, приказ о назначении)

___________________________________________________________________________

                        (срок действия полномочий)

Прошу(сим) сформировать земельный участок,расположенный:____________________

____________________________________________________________________________

площадью (ориентировочно)___________________________________________________

для установки ______________________________________________________________

                  (вид ОМТ, ассортимент продаваемой продукции)

Заявитель: _______________________________________    _____________________

           (должность, Ф.И.О. руководителя или его           (подпись)

          представителя или Ф.И.О. физического лица)

М.П.

"____" ______________ 20__ г.

Приложение №4
к Административному регламенту

Схема последовательности действий предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для размещения объектов мелкорозничной торговли на территории г. Арзамаса»   

В комитет имущественных отношений


 города Арзамаса


Нижегородской области





----------------------------------------                                     (орган, уполномоченный на предоставление информации)
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Направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа


Заявление 


Формирование земельного участка


Подготовка постановления администрации города  Арзамаса о проведении торгов



