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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АРЗАМАСА

         20.05.2013г.                          
№         856


	
	
	


В соответствии со ст.447-449 ГК РФ, Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях определения сроков и последовательности действий Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги  «Предоставление во временное владение и (или) пользование муниципального движимого и недвижимого имущества»:
1. Утвердить административный регламент Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во временное владение и (или) пользование муниципального движимого и недвижимого имущества».

2. Комитету имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области руководствоваться настоящим регламентом при предоставлении данной муниципальной услуги.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Арзамаса по имущественным отношениям, председателя Комитета имущественных отношений города Арзамаса  Нижегородской области Д.И.Шмелёва.

	Глава администрации города Арзамаса
	Н.А.Живов


Утвержден 

постановлением 

администрации города Арзамаса

от  20.05.2013г.   №  856 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
КОМИТЕТА ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГОРОДА АРЗАМАСА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ВО ВРЕМЕННОЕ ВЛАДЕНИЕ И (ИЛИ) ПОЛЬЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ДВИЖИМОГО И НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
                                         Предмет регулирования регламента

1.1.  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во временное владение и (или) пользование муниципального движимого и недвижимого имущества» (далее – Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги   и  стандарт ее предоставления.
1.2. Для целей настоящего регламента под муниципальным движимым и недвижимым имуществом (далее – муниципальное имущество) понимаются недвижимые и движимые вещи, включенные в реестр имущества муниципальной собственности (за исключением жилых помещений и земельных участков).

Круг заявителей

1.3.  Заявителями на предоставления муниципальной услуги могут быть физические и  юридические лица (далее-заинтересованные лица,заявители).

Заявителями, претендующими на заключение с ними договоров аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам торгов (конкурса, аукциона), могут быть любые  юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, представившие документы, предусмотренные аукционной (конкурсной) документацией.

Заявителями, претендующими на заключение с ними договора аренды муниципального имущества или безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов, могут быть государственные органы и органы местного самоуправления, юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие основания для заключения таких договоров в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции» и представившие документы, перечисленные в п. 2.6.2. Регламента.

Заявителями, претендующими на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование, могут быть лица, являющиеся хозяйствующими субъектами в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ "О защите конкуренции" и представившие документы, перечисленные в пункте 2.6.3  Регламента.

 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
 1.4. Информирование о предоставлении  муниципальной  услуги осуществляет Комитет имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области.
Место нахождения и график работы Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области (далее-КИО,Комитет):

         Место нахождения: 607223, Нижегородская область, г.Арзамас, ул. Советская, дом 10. 

         График работы: 

         Понедельник-пятница: 8.00 – 17.00.

         Обеденный перерыв: 12.00 – 13.00.

         Суббота - воскресенье – выходные  дни.
1.5. Информация о месте нахождения и графике работы КИО  представляется непосредственно в помещениях КИО, а также по телефону, электронной почте, на интернет- сайте  КИО: 

Справочные  телефоны КИО: - (83147) 4-39-34, 3-56-88. 

Факс КИО:-(83147) 4-39-34.

Адрес электронной почты КИО: e-mail: arz-kio@goradm.arz.nnov.ru.

Адрес интернет – сайта: www.kio.arzamas.org.; адрес  интернет-сайта администрации города Арзамаса-: www.arzamas.org.;
Адрес интернет - сайта информационного портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области: www.gu.nnov.ru
            1.6. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется КИО посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя,в том числе по почте,по электронной почте;

2) публичного информирования:

-путем размещения информации на стендах вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения информации на официальных сайтах КИО,администрации г,Арзамаса в «Интернет»,на интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

             1.7. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт КИО содержат следующие обязательные документы и информацию:

             - адрес местонахождения КИО,номера телефонов его работников,специалистов,адрес сайта;

             - режим  работы КИО;

            - Регламент;

            - блок-схему предоставления муниципальной услуги.

             1.8. При обращении заявителя за информированием  о предоставлении муниципальной услуги в устной форме,лично или по телефону специалист КИО должен представиться,назвать свою фамилию,имя,отчество,должность,при обращении по телефону сообщить наименование органа,в который позвонил заявитель,затем в вежливой форме дать заявителю полный,точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

            Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут.Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

            В случае,если в обращении заявителя содержатся вопросы,не входящие в компетенцию специалиста КИО при  личном обращении заявителю дается разъяснение,куда и в каком порядке ему следует обратиться;при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона,по которомк можно получить необходимую информацию.

            В случае,если для подготовки ответа требуется продолжительное время,специалист КИО,осуществляющий устное информирование,может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде,либо назначить другое удобное для заявителя время  для  устного  информирования.

             1.9. При письменном  обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги,в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте,информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа,в виде почтовых отправлений или в форме электронного  документооборота.

             Информация предоставляется в простой,понятной форме с указанием фамилии,имени,отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

             Ответ направляется способом,указанном в обращении (если способ не указан,направляется по почте) в срок,не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

2.1.  Муниципальная услуга: Предоставление  во  временное  владение  и (или) пользование  муниципального  движимого  и  недвижимого  имущества» 
Наименование структурного подразделения администрации города Арзамаса,предоставляющего муниципальную услугу

2.2.   Муниципальную услугу предоставляет  Комитет имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области (далее – КИО). 
            В  предоставлении муниципальной услуги участвует Администрация города Арзамаса.
            В случае, если предоставление муниципального имущества в аренду предполагается в целях, указанных  в части  1 статьи 19 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ  «О защите конкуренции»  (путем предоставления  государственной преференции), предоставление муниципальной услуги осуществляется с предварительного согласия управления  Федеральной  антимонопольной  службы  по  Нижегородской  области  (далее-УФАС  России  по  Нижегородской  области).
            При  аренде  объектов, находящихся  в  муниципальной  собственности  и  являющихся памятниками  истории  и  культуры, органом  исполнительной  власти  Нижегородской области, уполномоченным  Правительством  Нижегородской  области  в  области сохранения, использования, популяризации  и  государственной  охраны  объектов  культурного наследия, дополнительно  оформляется  охранное  обязательство  арендатора.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды муниципального имущества или безвозмездного пользования муниципальным имуществом либо выдача письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Максимальные сроки предоставления муниципальной услуги не должны превышать следующие:
- в случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества по результатам торгов (на основании соответствующего протокола) – не более 60 дней с момента опубликования информационного сообщения о проведении конкурса, не более 60 дней с момента опубликования информационного общения о проведении аукциона. В случае внесения изменений в конкурсную (аукционную) документацию максимальный срок увеличивается на период, определенный действующим законодательством;
- в случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов в исключительных случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите конкуренции» 26.07.2006 г. №135-ФЗ – не более 45 дней с момента поступления в КИО заявления с пакетом документов;
- в случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов с предварительного согласия антимонопольного органа (муниципальные преференции) - 45 дней с момента поступления в КИО заявления о предоставлении муниципальной преференции (без учета сроков на получение согласия от антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции).

В случае направления запроса срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем на 30 дней. 

При продлении срока предоставления муниципальной услуги заявителю направляется уведомление с указанием причин такого продления.

Перечень нормативных правовых  актов,регулирующих отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5. К нормативным правовым актам,регулирующим отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,относятся:
   

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

   

- Федеральным законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ "О защите конкуренции";


- Приказом Федеральной антимонопольной службы №67 от 10.02.2010 г. «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;



- Уставом города Арзамаса Нижегородской области;


- Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью города Арзамаса, принятым решением Арзамасской городской Думы от 26.04.2007 г. № 55.
Исчерпывающий перечень документов,необходимых в соответствии с нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

            2.6.Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:

2.6.1.  В случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества по результатам проведения торгов (конкурса, аукциона) для участия в торгах (конкурсе, аукционе) заявитель обязан представить заявку на участие в торгах. Заявка должна содержать документы, предусмотренные аукционной (конкурсной) документацией.
   Заявка на участие в торгах  (конкурсе, аукционе) должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов (конкурса, аукциона) извещения о проведении торгов (конкурса, аукциона) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов (конкурса, аукциона) извещения о проведении торгов (конкурса, аукциона) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов (конкурса, аукциона) извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в торгах (конкурсе, аукционе) должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в торгах (конкурсе, аукционе) должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) при подаче заявки на участие в конкурсе - документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) при подаче заявки на участие в конкурсе - предложение о цене договора;

3) при подаче заявки на участие в конкурсе - предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) при подаче заявки на участие в аукционе - предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

5) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации (документации об аукционе) содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).


2.6.2. В случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов (в исключительных случаях, предусмотренных Федеральным законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»):

- заявление о передаче муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с указанием цели его использования, местоположения, предполагаемого срока (периодичности) использования, а также данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче. Кроме того, указывается фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес юридического лица, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства индивидуального предпринимателя, номер контактного телефона;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель).

- светокопию паспорта заявителя (индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

- копии учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

- решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя).
 Следующие документы могут быть предоставлены заявителем.Если такие документы не предоставлены заявителем по собственной инициативе,специалист отдела аренды КИО,которому поступило на исполнение заявление с пакетом документов,запрашивает необходимые для оказания муниципальной услуги документы или их копии в соответствующих организациях в течение срока,установленного для подготовки проекта постановления администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества: 


- справку о техническом состоянии объекта недвижимого имущества, инвентаризационный план нежилого здания (помещения), содержащие сведения об адресе, площади объекта недвижимого имущества (в отношении муниципального недвижимого имущества), данные, позволяющие определенно установить имущество, подлежащее передаче;

- выписку  из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписку  из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.6.3. В случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества с предварительного согласия антимонопольного органа (муниципальная преференция) индивидуальному предпринимателю, коммерческой организации, некоммерческой организации, осуществляющей деятельность, приносящую ей доход (далее – хозяйствующий субъект): 

- заявление о предоставлении муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование с указанием цели его использования, местоположения, предполагаемого срока (периодичности) использования, а также данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче. Кроме того, указывается фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес хозяйствующего субъекта, являющегося юридическим лицом, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства хозяйствующего субъекта, являющегося индивидуальным предпринимателем, номер контактного телефона;

- копию паспорта заявителя (индивидуального предпринимателя) либо его представителя;

-  документы, подтверждающие полномочия представителя хозяйствующего субъекта;

- документы, подтверждающие полномочия лица, выдавшего доверенность на право действовать от имени хозяйствующего субъекта;

- нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта - юридического лица, и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

- решение уполномоченного органа хозяйствующего субъекта - юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя);

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием  кодов  видов  продукции;

- бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством  Российской  Федерации  о  налогах  и  сборах  документация;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу. 

Следующие документы могут быть предоставлены заявителем.Если такие документы не предоставлены заявителем по собственной инициативе,специалист отдела аренды КИО,которому поступило на исполнение заявление с пакетом документов,запрашивает необходимые для оказания муниципальной услуги документы или их копии в соответствующих организациях в течение срока,установленного для подготовки проекта постановления администрации о предоставлении в аренду муниципального имущества: 


- выписку  из  Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписку  из  Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.7.  Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении КИО, предоставляющего муниципальную услугу, органов местного самоуправления города Арзамаса, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для   предоставления муниципальной услуги.
2.8. Основаниями для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной  услуги, являются: 
2.8.1.   Основанием для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае предоставления муниципального имущества путем проведения торгов,является предоставление заявки об участии  в торгах по истечении срока подачи заявок,указанного в извещении о проведении торгов.

2.8.2. Оснований  для отказа  в приеме документов, необходимых в случае предоставления муниципального имущества без проведения торгов,не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.
2.9. В случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества по результатам проведения торгов (конкурса, аукциона) для участия в торгах (конкурсе, аукционе) основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- представление неполного пакета документов в соответствии с перечнем,указанным в аукционной документации;
- несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации;
-  подача заявки лицом, не  уполномоченным  претендентом  на  осуществление  таких действий;
- невнесение  задатка  либо  неподтверждение  поступления  в  установленный  срок задатка  на  счет  Организатора  аукциона;
- наличие  решения  о  ликвидации  заявителя  или  наличия  решения  Арбитражного суда  о  признании  заявителя  банкротом  и  об  открытии  конкурсного  производства.

Перечень оснований отказа претенденту  в участии в аукционе является исчерпывающим.

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем,аукционная (конкурсная) комиссия обязана отстранить такого заявителя  или  участника  аукциона  от  участия  в  аукционе на  любом этапе  его проведения.

Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.
2.10. В случае  предоставления в  аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов (в исключительных случаях, предусмотренных  Федеральным  законом  от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»)  основаниями  для  отказа  в  предоставлении муниципальной услуги являются:

:

- заявитель не соответствует требованиям, установленным пунктом 1.3. Регламента (не имеет оснований для заключения договора аренды муниципального имущества или безвозмездного пользования муниципальным имуществом);

- заявитель не представил документы, предусмотренные пунктом 2.6. Регламента;

- заявитель отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования либо не подписал договор в течение срока, установленного п. 3.3.4. Административного регламента. 

- имущество, предлагаемое к передаче, не является свободным от прав третьих лиц (неиспользуемым), не является собственностью муниципального  образования городской округ город Арзамас.
2.11. В случае предоставления муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- заявитель не является хозяйствующим субъектом в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- заявитель не представил документы, предусмотренные пунктом 2.6.3. Регламента

- заявитель отказался от подписания договора аренды или безвозмездного пользования либо не подписал договор в течение срока, установленного п. 3.4.5. Регламента;

- запрашиваемое муниципальное имущество не является собственностью городского округа город Арзамас Нижегородской области;

- запрашиваемое муниципальное имущество не может быть передано в соответствии со ст. 19 Федерального закона от 26.07.2006 N135-ФЗ "О защите конкуренции";
- антимонопольный орган отказал в предоставлении муниципальной преференции.

Порядок,размер и основания взимания платы 

за предоставление муниципальной услуги

2.12.. Муниципальная  услуга   предоставляется  бесплатно.

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  запроса  о  предоставлении муниципальной  услуги

2.13. Максимальный  срок  ожидания  в  очереди при подаче документов и при получении  результата  предоставления  муниципальной  услуги  составляет  20 минут.  

Срок  и  порядок  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении  муниципальной услуги, в  том  числе  в  электронной  форме

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

Требования к помещениям,в которых предоставляется муниципальная услуга,к месту ожидания и приема заявителей,размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги

2.15. Помещения КИО должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

В помещении должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Помещения должны быть обеспечены  необходимыми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.
2.16. В помещениях,в которых предоставляется муниципальная услуга,для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места (помещения),имеющие стулья,столы (стойки),канцелярские принадлежности для возможности оформления документов.

Информация о порядке предоставления  муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении   для ожидания и приема граждан,а также на официальном Интернет-сайте КИО. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17 Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями,установленными законодательством   Российской Федерации.

       Оценка  качества  и  доступности  муниципальной  услуги должна  осуществляться  по  следующим  показателям:


- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом;

   - отсутствие жалоб на действия сотрудников КИО при предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ,В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМ

.

3.1.      Предоставление муниципальной услуги осуществляется путем:


3.1.1. предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества по результатам торгов (на основании соответствующего протокола). 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по результатам торгов приводится в приложении  № 1  к  Регламенту.


3.1.2. предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов (на основании постановления администрации города Арзамаса):


1) в исключительных случаях, предусмотренных Федеральным законом «О защите конкуренции» 26.07.2006 г. №135-ФЗ);


2) с предварительного согласия антимонопольного органа (муниципальные преференции).
            Блок-схема предоставления муниципальной услуги без проведения торгов приводится в приложении  № 2  к  Регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги посредством проведения торгов на право заключения договора аренды включает в себя следующие административные действия:
- издание постановления администрации города Арзамаса о проведении    торгов(конкурса,аукциона);

- прием заявок и документов для участия в торгах;

- рассмотрение представленных заявок и документов на участие в торгах;

- проведение торгов и определение победителя торгов;

- оформление результатов торгов и заключение договора аренды.
Издание постановления администрации города Арзамаса

о проведении    торгов ( конкурса, аукциона );


3.2.1. Администрация  издает постановление о проведении торгов (конкурса, аукциона) на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.
КИО в установленные сроки осуществляет подготовку конкурсной документации либо документации об аукционе.

КИО обеспечивает публикацию извещения о проведении торгов (конкурса, аукциона) и их условиях в официальном печатном издании, определенном на конкурсной основе (далее - официальное печатное издание) не менее чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе (при проведении конкурса), не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе (при проведении аукциона).

Прием заявок и документов для участия в торгах
3.2.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки на участие в торгах и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием заявок на участие в торгах осуществляется после размещения извещения о проведении торгов (конкурса, аукциона) и их условиях в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте Российской Федерации  - www.torgi.gov.ru, официальном сайте Правительства Нижегородской области- www.government-nnov.ru, официальном сайте администрации города Арзамаса - www.arzamas.org, официальном сайте КИО - www.kio.arzamas.org в сети "Интернет"  информации о проведении торгов (конкурса, аукциона) и конкурсной  документации  либо документации об аукционе.
Заявки для участия в торгах принимаются в срок и по форме,которые установлены конкурсной документацией.Форма заявки приведены в приложении № 3 к Регламенту.
При подаче заявки на участие в торгах (конкурсе, аукционе) с приложением документов, предусмотренных аукционной (конкурсной) документацией, заявка регистрируется уполномоченным специалистом КИО в день поступления в журнале регистрации заявок с указанием порядкового номера заявки, даты и времени ее поступления, указанием лота, на который подана данная заявка, и наименованием заявителя.

Заявка,поступившая по окончании срока приема заявок,не рассматривается и возвращается  заявителю  или  его  уполномоченному  представителю.

Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.В этом случае  Организатор аукциона обязуется вернуть задаток заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления Организатору  аукциона  уведомления  об  отзыве  заявки  на  участие  в  аукционе.

В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке,установленном для участников аукциона.

Результатом исполнения административного действия является регистрация заявки с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением заявке номера и указанием даты и времени подачи заявки.

             Рассмотрение  представленных  заявок  и  документов  на участие  в  торгах

3.2.3. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированных заявок на участие в торгах в установленный в извещении о проведении торгов срок.

Рассмотрение представленных заявок и документов на участие в торгах производится специально созданной  конкурсной  или аукционной  комиссией,утвержденной постановлением  главы  администрации  города  Арзамаса.  
3.2.4. Аукционная (конкурсная) комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям,установленным  аукционной документацией, и соответствия  заявителей  требованиям, предъявляемым  к  участникам  аукциона.

В  случае  установления  факта  подачи  одним  заявителем  двух  и  более заявок  на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии,что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны,все заявки на участие в аукционе такого заявителя,поданные в отношении данного лота,не рассматриваются и возвращаются  такому заявителю. 
Аукционная (конкурсная) комиссия принимает решение о признании претендентов участниками торгов либо об отказе в допуске претендентов к участию в торгах,которое оформляется  протоколом  признания  претендентов  учатниками  аукциона.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе(конкурсе)  подана только одна заявка или не подано ни одной заявки,аукцион признается несостоявшимся.В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота,аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов,в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

В случае,если аукцион признан несостоявшимся,организатор аукциона вправе объявить о проведении нового аукциона либо конкурса в установленном порядке и изменить условия аукциона.
3.2.5. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия  требованиям,установленным конкурсной документацией.Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней с даты вскрытия конвертов с заявками на учатие в конкупсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе.Результат рассмотрения заявок оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
3.2.6. Результатом административного действия является оформленный протокол рассмотрения  заявок  на  участие  в  конкурсе  или  аукционе.

Проведение торгов и определение победителя торгов
3.2.7. Основанием для начала административной процедуры является оформленный Комиссией протокол рассмотрения заявок на участие в торгах и о признании заявителей участниками торгов.

Торги на право заключения договора аренды проводятся в соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г.№ 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды,договоров безвозмездного пользования договоров доверительного управления имуществом,иных договоров,предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества,и перечне видов имущества,в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 11 февраля 2010г,регистрационный № 16386).
3.2.8. По результатам аукциона  оформляется протокол аукциона , который подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день проведения  аукциона.Протокол аукциона  размещается на официальном сайте  КИО  в  течение  дня, следующего  за  днем  подписания  указанного  протокола.
Конкурсная комиссия  осуществляет оценку и сопоставление  заявок на участие в конкурсе,поданных заявителями,признанными участниками конкурса.Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.Оценка и сопоставление заявок на  участие в конкурсе осуществляется в целях выявления лучшихусловий исполнения договора в соответствии и в порядке,которые установлены конкурсной  документацией.Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе,который   размещается на официальном сайте КИО в течение дня,следующего после дня подписания указанного протокола.         
Оформление результатов торгов и заключение договора аренды.
3.2.9. Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола  аукциона  (протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе).

3.2.10. На основании  протокола аукциона (протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе)  с победителем торгов (конкурса, аукциона) в срок, установленный конкурсной (аукционной) документацией, но не ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах конкурса или аукциона на официальном сайте торгов, заключается договор аренды муниципального имущества или договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом. 
Договор  заключается на условиях,указанных в поданной участником конкурса,с которым заключается договор,заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации либо путем включения  в условия договора цены договора,предложенной победителем аукциона.
Срок действия договора определяется в извещении о проведении торгов (конкурса, аукциона).
 Результатом  административного действия  является заключение договора аренды.
          3.3. В случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов в исключительных случаях, предусмотренных Федеральным законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции», последовательность административных  действий  следующая:

- прием документов для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов,принятие решения о передаче имущества в   аренду;

- заключение договора аренды.

Прием документов для предоставления муниципальной услуги

без проведения торгов.


3.3.1. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества является письменное обращение заявителя с пакетом документов, направленных по почте либо представленных в ходе личного приема. Заявление оформляется в произвольной либо по предлагаемой КИО форме (приложения № 4,№ 5  к Регламенту) и должно содержать сведения и документы, указанные в пункте 2.6.2. Регламента, а также информацию о роде деятельности заявителя, сроке, на который заявитель желает заключить договор аренды или безвозмездного пользования муниципального  имущества.

Договор аренды муниципального имущества заключается на срок до 3 лет (включительно).При наличии технико-экономического обоснования использования арендуемого объекта и обязательств арендатора по инвестированию средств в развитие объекта  договор  аренды  может  быть  заключен  на  срок  более  3  лет.


При  приеме  заявления  специалист   КИО:


1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность  представителя  заявителя;

2) проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги;

3) проверяет комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя).

В случаях, указанных в пункте 2.8. Административного регламента, специалист возвращает документы заявителю с указанием причин возврата.


Поступившее в КИО заявление с пакетом документов регистрируется в день поступления с указанием регистрационного номера и даты подачи документов.


3.3.2. Результатом административного действия является  регистрация заявления с пакетом  документов.

Рассмотрение  представленных  документов,принятие  решения  о  предоставлении муниципального имущества в аренду.

3.3.3. После регистрации заявления председатель КИО в течение 5 рабочих  дней назначает должностное лицо (специалиста), ответственное за предоставление муниципальной
услуги.

            3.3.4. Специалист отдела аренды КИО, которому поступило на исполнение заявление с пакетом документов:

- устанавливает достоверность и полноту представления информации заявителем;

- устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду или безвозмездное пользование, свободным от прав третьих лиц (неиспользуемым), а также собственностью муниципального образования городской округ город Арзамас; 

- устанавливает, может ли запрашиваемое муниципальное имущество быть передано в соответствии с требованиями статьи 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 г. №135-ФЗ "О защите конкуренции" данному заявителю без проведения торгов (конкурса, аукциона). 
   3.3.5. При наличии полного пакета документов начинается административная процедура по принятию решения о предоставлении имущества в аренду.
   3.3.6.   В случае выявления противоречий,неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов,специалист должен  устно уведомить заявителя о необходимости устранения данных недостатков в срок,не превышающий 3 рабочих дня со дня уведомления.В случае,если в течении 3 рабочих дней указанные замечания не устранены,сотрудник готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 календарных дней..В случае,если замечания не устранены в указанный срок,специалист готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
   3.3.7. Результатом процедуры,срок которой не должен превышать 24 календарных дней,является направление ответственным специалистом письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по почте в адрес заявителя.

3.3.8. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование специалист КИО:


1) подготавливает проект постановления администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;


2) передает его на согласование руководителям соответствующих структурных подразделений администрации;

3) передает проект постановления администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование на подпись главе администрации города.

Решение администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование  принимается в течение 30 дней с момента регистрации заявления с пакетом документов.
Заключение договора аренды.


3.3.9. В случае принятия решения администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование в течение пятнадцати дней с даты принятия такого решения  специалист КИО подготавливает проект договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом и направляет (передает) его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора. 

Проект договора должен быть подписан в течение пятнадцати дней с момента его получения заявителем. 


3.3.10. Передача муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование осуществляется по акту приема-передачи. Срок действия договора определяется постановлением администрации.
   3.3.11. Результатом административного действия  является заключение договора аренды либо  направление заявителю мотивированного отказа в заключении договора аренды.
         3.4. В случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества с предварительного согласия антимонопольного органа (муниципальные преференции) последовательность административных  действий  следующая:
- прием документов для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов,принятие решения о передаче имущества в   аренду либо об отказе в предоставлении имущества в аренду;

- заключение договора аренды.

Прием документов для предоставления муниципальной услуги.
         3.4.1. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества является письменное обращение заявителя с пакетом документов,направленных по почте либо представленных в ходе личного приема.. Заявление оформляется в произвольной либо по предлагаемой КИО форме (приложение № 4 к Регламенту) и должно содержать сведения и документы, указанные в пункте 2.6.3. Регламента, а также информацию о роде деятельности заявителя, сроке, на который заявитель желает заключить договор аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом.


При приеме заявления специалист   КИО:


1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;


2) проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления о предоставлении муниципальной услуги;


3) проверяет комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя).


В случаях, указанных в пункте 2.8. Административного регламента, специалист возвращает  документы  заявителю  с  указанием  причин  возврата.
           3.4.2. Поступившее в КИО заявление с пакетом документов регистрируется в день поступления с указанием регистрационного номера и даты подачи документов.


            Результатом административного действия является  регистрация заявления с пакетом документов.
Рассмотрение  представленных  документов, принятие  решения

о  передаче  имущества  в   аренду

3.4.3. После регистрации заявления председатель КИО в течение 5 рабочих  дней назначает должностное лицо (специалиста), ответственное за предоставление муниципальной услуги.

         Специалист КИО, назначенный исполнителем по поданному заявлению:

- устанавливает достоверность и полноту представления информации заявителем;

- устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду или безвозмездное пользование, свободным (неиспользуемым), а также собственностью муниципального образования городской округ город Арзамас;

- устанавливает, может ли запрашиваемое муниципальное имущество быть передано в соответствии с требованиями статьи 19 Федерального закона от 26.07.2006 г. №135-ФЗ "О защите конкуренции"  данному  заявителю  без  проведения  торгов  (конкурса, аукциона).
3.4.4. В случае, если имеются основания полагать, что муниципальная преференция может быть предоставлена, КИО в течение  семи  календарных дней со дня поступления заявления подает в антимонопольный орган заявление о даче согласия на предоставление такой преференции.

В случае получения согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции специалист отдела аренды КИО:


1) подготавливает проект постановления администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование;


2) передает его на согласование руководителям соответствующих структурных подразделений администрации;


3) передает проект постановления администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование на подпись главе администрации города.


Решение администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование  принимается в течение 30 дней с момента регистрации заявления с пакетом документов.
Если решение о даче согласия на предоставление муниципальной преференции дано с введением ограничений в отношении ее предоставления, заявитель обязан представить документы, подтверждающие соблюдение установленных ограничений, перечень которых устанавливается антимонопольным органом, в месячный срок с даты предоставления муниципальной преференции.

В случае отказа антимонопольного органа в предоставлении муниципальной преференции КИО в течение трех календарных дней со дня поступления соответствующего отказа подготавливает и направляет заявителю письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом процедуры является издание постановления администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду либо направление специалистом,являющимся ответственным исполнителем,письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по почте в адрес заявителя либо вручение мотивированного  отказа  лично  в  помещении  КИО.
Заключение договора аренды.

3.4.5. После издания постановления администрации о предоставлении муниципальной преференции специалист КИО в течение пятнадцати дней подготавливает проект договора аренды или безвозмездного пользования и направляет (передает) заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.

Проект договора должен быть подписан заявителем в течение пятнадцати дней с момента его получения.  

В случае,если  заявитель  отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования либо не подписал его в 15-дневный срок с момента его получения,специалист  КИО  направляет  заявителю  письменный отказ в заключении договора  аренды.

Результатом административного действия  является заключение договора аренды либо  направление заявителю мотивированного отказа в заключении договора аренды.

4. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА  ИСПОЛНЕНИЕМ  РЕГЛАМЕНТА


4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем КИО (заместителем председателя КИО), проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за выполнение Регламента, положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации,  Нижегородской области, муниципальных правовых актов.


Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КИО в порядке, установленном действующим законодательством.

          4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

            По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется  привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является председатель КИО (заместитель председателя КИО).

4.4.
Персональная ответственность должностных лиц КИО, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц КИО,осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги,могут быть обжалованы заявителями птем обращения на имя председателя КИО,в вышестоящий орган местного самоуправления,вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
       5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления им муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

                                                                                                                       Приложение  № 4
                                                                                                                                                                               к  Регламенту

                                                      _________
          В КИО г.Арзамаса Нижегородской   области                                                                 ____от______________________________________________________

                                                 (ФИО)

                                                                  Дата рождения ______________________________________________

                                                                 Паспорт____________________________________________________  

                                                                                                        (серия, № паспорта, когда, кем выдан)                             

                                                                  __________________________________________________

                                                                               ___________________________________________________________

                                                                   __________________________________________________
                                                              (домашний адрес по прописке)

                                                                                ___________________________________________________________

                                                                                 __________________________________________________________                                                                                                                                                                               

                                                                               (домашний адрес фактический)

                                                                                 __________________________________________________________

                                                                                 __________________________________________________________

                                                                            (телефон)

                                                                                 __________________________________________________________

___________________________________________________________

                                                                             (свидетельство частного предпринимателя, №, когда и кем выдано)    

                                                                               ___________________________________________________________ 

                                                                   __________________________________________________

                                                                            (ИНН)

З А Я В Л Е Н И Е

              Прошу предоставить в аренду и заключить  договор аренды помещения (здания)                          _________________________________________________________________________________________________

 для размещения__________________________________________________________________________________ сроком_на________________________________________________________________________________________с___________________2012г._______________________________________________________

Число

Подпись       

             Приложение  № 5
к Регламенту

                           В КИО г.Арзамаса Нижегородской области  от__________________________________________

                                                                  (наименование юридического лица)

                                                                ____________________________________________________________

__________________________________________________  

                                                                                          (ФИО, должность руководителя)
                                                                  __________________________________________________

                   ___________________________________________________________

                                                                            (свидетельство о регистрации юридического лица)

                                                                               ___________________________________________________________

                                                                                                             (юридический  адрес, телефон)    

                                                                               ___________________________________________________________ 

                                                                                                                          (почтовый адрес)

                                                                   __________________________________________________

                                                                   __________________________________________________
                                                                                   (наименование банка (без сокращений)

                                                                                ___________________________________________________________

                                                                                                ( № расчётного счёта)

                                                                                 __________________________________________________________                                                                                                                                                                               

                                                                                                                (корреспондентский счёт)     

                                                                                 __________________________________________________________

                                                                                  (БИК)                                                                                          (ИНН)                                                                                                         

                                                                                 __________________________________________________________

                                                           (ОКПО)                                                     (ОКОНХ)   

                                                                     _________________________________________________

                                                                                                                          (доверенность (если есть)

З А Я В Л Е Н И Е

                         Прошу предоставить в аренду (безвозмездное пользование) и заключить  договор аренды (безвозмездного пользования) помещения (здания)                          _________________________________________________________________________________________________

 для размещения__________________________________________________________________________________ сроком_на________________________________________________________________________________________с___________________2012г._______________________________________________________

Число

Подпись
                                                                                                                                   Приложение № 1

                                                                                                      к Регламенту
Блок - схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
«Предоставление  во  временное  владение  и (или)  пользование  муниципального  движимого и  недвижимого  имущества» 

по  результатам  проведения торгов.

Издание постановления администрации 
о проведении торгов






	Заявление и документы соответствуют требованиям













	Подана одна заявка
	
	Оформление результатов торгов



	Признание торгов 

несостоявшимися
	
	Подписание протокола аукциона с победителем



	 Заключение договора аренды


Приложение № 2                                                                                                                     

                                                                                                                                     к Регламенту
Блок - схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
«Предоставление  во  временное  владение  и (или)  пользование  муниципального  движимого и  недвижимого  имущества» 

без  проведения торгов.

	 В исключительных случаях, предусмотренных   ФЗ «О защите конкуренции»
	
	С предварительного согласия антимонопольного органа


 
	Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	Письменный отказ в заключении договора аренды

	 Издание постановления администрации о передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование)

	 Прием заявления с пакетом документов

	Прием заявления с пакетом документов



	Рассмотрение предоставленных документов


	Заключение договора аренды

	Подача заявления в антимонопольный орган

	Рассмотрение представленных документов
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Приложение №3
к Регламенту                                                                                                                                   

З А Я В К А   ***

на участие в аукционе

«______»______________2012г.

     (Дата месяц год)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Для юридического лица – полное наименование,  организационно-правовая форма, ИНН,  местонахождение, почтовый адрес, номер контактного телефона;

для индивидуального предпринимателя и физического лица - Ф.И.О. , паспортные данные, ИНН, сведения о месте жительства; номер контактного телефона) 

в лице _______________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________,

(для юридического лица - должность, Ф.И.О. руководителя либо иного лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности;  для представителя по доверенности – Ф.И.О. представителя)

Документ-основание: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для юридического лица – наименование документа, подтверждающего полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности; для индивидуального предпринимателя - реквизиты свидетельства о государственной  регистрации,   для представителя, действующего  по доверенности – реквизиты доверенности)
именуемый далее «Заявитель»,  принимаю решение об участии в открытом аукционе 
«___» _______ 2012г.  на право заключения договора аренды объекта недвижимого имущества, являющегося муниципальной собственностью города Арзамаса  (далее – аукцион): 
Лот  №____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

                                                               описание лота
 в связи с чем обязуюсь:

- соблюдать требования, содержащиеся в документации о проведении  аукциона, размещенной на Официальном сайте торгов;

- в случае признания победителем аукциона  в установленный Документацией о проведении аукциона срок заключить договор аренды объекта недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности (далее по тексту – договор) и уплатить сумму по договору, в сроки и порядке, указанном в договоре.

Банковские реквизиты заявителя для возврата задатка:

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Контактные телефоны:____________________________________
Гарантируем достоверность представленных нами в заявке сведений и подтверждаем право организатора аукциона, запрашивать у нас и у организаций и физических лиц, указанных в нашей заявке, уточняющую информацию.

Подпись заявителя (его уполномоченного представителя): __________________________________

                                                                                                   м.п.

***   Заявка должна содержать сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку. Все листы  заявки, содержащей сведения о заявителе и документы, должны быть прошиты, пронумерованы. Заявка должна быть скреплена печатью заявителя (для юридического лица) и подписана заявителем или лицом, уполномоченным таким заявителем.

Об утверждении Административного регламента Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во временное владение и (или) пользование муниципального движимого и недвижимого имущества»                          





Приём  и  регистрация  заявок и документов для участия в торгах





Рассмотрение представленных заявок и документов  на участие  в торгах


с заявлением документов





 Подано более одной  заявки





Заявление и документы не соответствуют требованиям регламента





Отказ в допуске претендентов к участию в торгах





Проведение торгов
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