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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АРЗАМАСА

         22.04.2014                            
№         667


	
	
	


В соответствии с Федеральным законом РФ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г. № 210-ФЗ,  ст. 14 Устава города Арзамаса Нижегородской области, Положением о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, на территории города Арзамаса Нижегородской области, принятым решением Арзамасской городской Думы от 29.01.2010 N 5: 
1. Внести изменения в Административный регламент Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством", утвержденный постановлением администрации города Арзамаса от 15.10.2012 г. № 2020, согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Арзамаса по имущественным отношениям, председателя Комитета имущественных отношений города Арзамаса Шмелёва Д.И.
Глава администрации города Арзамаса                                                         Н.А. Живов 

Приложение к 

 постановлению администрации 

города Арзамаса

 от ________________ №______

ИЗМЕНЕНИЯ В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ КОМИТЕТА

ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГОРОДА АРЗАМАСА НИЖЕГОРОДСКОЙ

ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, И УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, ДЛЯ ЦЕЛЕЙ,

НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ"

1. Дополнить раздел I «Общие положения» пунктом 1.1.8. следующего содержания «для обслуживания и эксплуатации существующих воздушных линий электропередач (в том числе опор таких линий);»

2. Пункт 1.1.8. раздела I «Общие положения» «для иных целей, не связанных со строительством» считать пунктом 1.1.9. 

3. Абзац первый пункта 1.2.2. раздела I «Общие положения» «Для целей, указанных в пунктах 1.1.2, 1.1.4, 1.1.7, 1.1.8 настоящего Регламента:» заменить абзацем «Для целей, указанных в пунктах 1.1.2, 1.1.4, 1.1.7, 1.1.8, 1.1.9 настоящего Регламента:» 
4.  В пункте 1.4. раздела I «Общие положения» абзацы «Справочные телефоны КИО: (83147) 4-39-34, 3-50-97. Факс КИО: (83147) 4-39-34» заменить абзацами: «Справочные телефоны КИО: (83147) 7-29-34, 7-10-97. Факс КИО: (83147) 7-29-34». 
5. Название раздела II «Стандарт предоставления государственной услуги» изменить наследующее название: «II. Стандарт предоставления муниципальной услуги».  
6. Пункт 2.6. раздела II «Стандарт предоставления государственной услуги» изложить в следующей редакции: 

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги, указанной в пунктах 1.1.1.-1.1.7, 1.1.9  настоящего Регламента заявитель представляет в Комитет следующие документы: 
2.6.1. Письменное заявление о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
В заявлении указываются цель использования земельного участка, предполагаемое место расположения, необходимые размеры, испрашиваемое право на земельный участок либо конкретные характеристики земельного участка, в отношении которого осуществлен государственный кадастровый учет.
В заявлении на предоставление муниципальной услуги заявитель дает согласие на обработку его персональных данных в целях и объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги. 

Если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя, то он дополнительно представляет документы,  подтверждающие согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также полномочие представителя заявителя действовать от имени заявителя при передаче персональных данных заявителя в уполномоченный орган.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

Заявление подлежит регистрации в соответствии с правилами делопроизводства.
При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.-2.8 настоящего Регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе государственной информационной системы "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

При обращении заявителя в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления  муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.05.2012г. № 634».
2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.6.3. В случае если заявление подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

2.6.4. Копия справки об инвалидности для инвалидов 1-й группы, граждан категории "ребенок-инвалид", для заявителей, указанных в пункте 1.2.4 настоящего Регламента.

2.6.5. Решение общего собрания собственников для заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Регламента». 

7. Пункт 2.7. раздела II «Стандарт предоставления государственной услуги» изложить в следующей редакции: 

«2.7. В случае предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством, в аренду или собственность с проведением торгов (конкурса, аукциона) заявитель предоставляет в Комитет следующие документы: 

2.7.1. заявление на участие в торгах (конкурсе, аукционе) согласно приложению 2 настоящего Регламента. 

В заявлении на предоставление муниципальной услуги заявитель дает согласие на обработку его персональных данных в целях и объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги. 

Если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя, то он дополнительно представляет документы,  подтверждающие согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также полномочие представителя заявителя действовать от имени заявителя при передаче персональных данных заявителя в уполномоченный орган.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

Заявление подлежит регистрации в соответствии с правилами делопроизводства.
2.7.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.7.3. Документы, указанные в п. 2.6.3. настоящего Регламента. 
2.7.4. Копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц).
2.7.5. Решение об одобрении или совершении крупной сделки, если это предусмотрено учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение договора являются крупной сделкой (для юридических лиц).

2.7.6. Документы или копии документов, подтверждающих внесение задатка.

2.7.7. Документы, указанные в п. 2.6.4. и 2.6.5. настоящего Регламента». 
8. Дополнить раздел II «Стандарт предоставления государственной услуги» пунктом 2.8. следующего содержания: 

 «2.8. Для получения муниципальной услуги, указанной в п. 1.1.8. настоящего Регламента, заявитель предоставляет в Администрацию города Арзамаса следующие документы:

 2.8.1. Письменное заявление согласно приложению №3 к настоящему Регламенту. 
В заявлении на предоставление муниципальной услуги заявитель дает согласие на обработку его персональных данных в целях и объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги. 

Если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя, то он дополнительно представляет документы,  подтверждающие согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также полномочие представителя заявителя действовать от имени заявителя при передаче персональных данных заявителя в уполномоченный орган.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

Заявление подлежит регистрации в соответствии с правилами делопроизводства.

2.8.2. Документы, указанные в п. 2.6.2. и 2.6.3. настоящего Регламента.
2.8.3. Документы на воздушные линии электропередач.
2.8.4. Заключение независимого эксперта либо документ из организации технической инвентаризации, подтверждающие отнесение воздушных линий электропередач к объектам движимого имущества». 
9. Пункт 2.9.  раздела II «Стандарт предоставления государственной услуги» изложить в следующей редакции: 

«2.9. Специалист КИО, уполномоченный на производство по заявлению, в течении 2-х рабочих дней с даты регистрации заявления в КИО направляет межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги для получения следующих документов:  

1) Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок, смежный испрашиваемому земельному участку (в случае подачи заявления о предоставлении в собственность, аренду земельных участков, смежных с земельными участками, находящимися в собственности у заявителя).

2) Выписка из ЕГРП о правах на объект (объекты) недвижимого имущества, расположенный на земельном участке, смежном испрашиваемому земельному участку (в случае подачи заявления о предоставлении в собственность, аренду земельных участков, смежных с земельными участками, находящимися в собственности у заявителя).

3) Выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении права на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, или участок, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством.

2.9.1. Межведомственный    запрос   направляется должностным лицом, ответственным за направление запросов, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью,   с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее РСМЭВ), а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе.

2.9.2. При направлении запроса на бумажном носителе, запрос  должен соответствовать требованиям, указанным в статье 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", подписывается главой администрации, либо председателем КИО и регистрируется в установленном порядке. В этом случае ответы на межведомственные запросы регистрируются в журнале регистрации  в соответствии с правилами делопроизводства. 

Запрос на бумажном носителе может быть  направлен по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

2.9.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов  для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Нижегородской области.

2.9.4. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению,  в течение 1 рабочего дня рассматривает информацию, полученную по направленным межведомственным запросам, и приобщает их к делу заявителя.

2.9.5. В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

2.9.6. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, то   специалист, уполномоченный на производство по заявлению,  не направляет  соответствующие запросы  в органы власти и подведомственные им организации».
10. Дополнить пункт 3.2.3. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» пунктом 3.2.3.3. следующего содержания:
«3.2.3.3. Предоставление земельного участка для цели, указанной в пункте 1.1.8. настоящего Регламента». 
11. Абзац второй пункта 3.2.4. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции: 
«Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Регламенту». 
12. Пункт 3.5.3. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«3.5.3. По итогам рассмотрения документов Комиссия в 30-дневный срок со дня регистрации заявления принимает одно из следующих решений:

- о возможности предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона);

- о возможности предоставления земельного участка с проведением торгов (конкурса, аукциона);

- о возможности предоставления земельного участка для цели, указанной в п.1.1.8. настоящего Регламента;
- об отказе в предоставлении земельного участка. Обоснованный отказ в предоставлении земельного участка вручается (направляется) специалистом заявителю (представителю заявителя) в 5-дневный срок со дня принятия Комиссией соответствующего решения».

13. Пункт 3.6. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«3.6. Результатом исполнения административного действия является решение Комиссии:

- о возможности предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона);

- о возможности предоставления земельного участка с проведением торгов (конкурса, аукциона);

- о возможности предоставления земельного участка для цели, указанной в п.1.1.8. настоящего Регламента;
- об отказе в предоставлении земельного участка». 
14. Пункт 3.7.1. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«3.7.1. Подготовка и принятие решения администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона). 

3.7.1.1. Подготовка и принятие решения администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона) в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет.

3.7.1.1.1. В 5-дневный срок специалистом Комитета (секретарем Комиссии) подготавливается протокол Комиссии.

3.7.1.1.2. В 14-дневный срок со дня подписания протокола Комиссии издается постановление администрации города Арзамаса Нижегородской области (далее - Администрация) об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории.

3.7.1.1.3. В 5-дневный срок со дня издания решения (постановления) Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории специалист Комитета обеспечивает опубликование в официальном печатном издании города Арзамаса информации о предстоящем предоставлении земельного участка.

3.7.1.1.4. В случае если по истечении 14 дней со дня опубликования вышеуказанного сообщения в Комитет не поступили заявления от иных заинтересованных в предоставлении земельного участка лиц, специалист Комитета в 5-дневнй срок после истечения 14 дней со дня опубликования вышеуказанного сообщения подготавливает письмо заявителю о необходимости совершения следующих действий:

- обеспечение за свой счет выполнения в отношении земельного участка кадастровых работ;

- обращение в уполномоченный орган с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в установленном законодательством порядке.

Со дня направления вышеуказанного письма срок предоставления муниципальной услуги прерывается до момента представления заявителем в Комитет кадастрового паспорта на испрашиваемый земельный участок.

3.7.1.1.5. В 14-дневный срок со дня поступления в Комитет заявления о приобщении кадастрового паспорта издается постановление Администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка.

3.7.1.1.6. Результатом исполнения административного действия является принятие решения администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка для целей, не связанных со строительством.

3.7.1.2. Подготовка и принятие решения администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона) в отношении земельного участка, государственный кадастровый учет которого осуществлен. 

3.7.1.2.1. В 5-дневный срок специалистом Комитета (секретарем Комиссии) подготавливается протокол Комиссии.

3.7.1.2.2. В 5-дневный срок со дня подписания протокола Комиссии специалист Комитета обеспечивает опубликование в официальном печатном издании города Арзамаса информации о предстоящем предоставлении земельного участка.

3.7.1.2.3. В случае если по истечении 14 дней со дня опубликования вышеуказанного сообщения в Комитет не поступили заявления от иных заинтересованных лиц в предоставлении земельного участка, Администрация в течение 14 дней издает постановление о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка
3.7.1.2.4. Результатом исполнения административного действия является принятие решения администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка для целей, не связанных со строительством». 
15. Дополнить пункт 3.7. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» пунктом 3.7.3. следующего содержания:
«3.7.3. Предоставление земельного участка для цели, указанной в пункте 1.1.8. настоящего Регламента.

3.7.3.1. В 5-дневный срок специалистом Комитета (секретарем Комиссии) подготавливается протокол Комиссии.
3.7.3.2.  В 14-дневный срок со дня подписания протокола Комиссии Комитет по архитектуре и градостроительству администрации города Арзамаса осуществляет подготовку постановления Администрации города Арзамаса об утверждении схемы границ земельных участков.

3.7.3.3. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается в уполномоченный орган с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в установленном законодательством порядке.
3.7.3.4. В 14-дневный срок со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта Комитет осуществляет подготовку постановления Администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка для целей, не связанных со строительством. 
3.7.3.5. В 7-дневный срок со дня издания указанного в  пункте 3.7.3.4. настоящего Регламента постановления администрации города Арзамаса Комитет заключает договор аренды, купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельного участка». 
16. Пункт 3.8.1. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:

 «3.8.1. В случае предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона) или для цели, указанной в пункте 1.1.8. настоящего Регламента:». 
17. Пункт 3.8.1.1. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«3.8.1.1. В 7-дневный срок со дня издания постановления Администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка Комитет заключает договор аренды, купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельным участком». 
18. Абзац первый пункта 3.8.1.2. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» исключить.

19. В абзаце втором пункта 3.8.1.2. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» исключить слова «в срок, установленный соответствующим договором то».

20. Пункт 3.8.2.1. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«3.8.2.1. В 7-дневный срок со дня подписания протокола о результатах торгов (конкурса, аукциона) между Комитетом и победителем аукциона заключается договор купли-продажи либо договор аренды земельного участка». 

21. В пункте 3.8.2.4 раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» исключить слова «в срок, установленный соответствующим договором то».
22.  Пункт 3.8.2.5. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изменить на пункт 3.8.3.  
23. Раздел IV «Формы контроля за исполнением административного регламента» изложить в следующей редакции: 
«IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
4.1.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий контроль.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента осуществляет председатель КИО, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и  муниципальных правовых актов. Текущий контроль осуществляется постоянно.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения обращений граждан, обоснованности и законности принятия по ним решений.

4.2.2. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются председателем КИО. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц администрации города Арзамаса, муниципальных служащих.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Председатель КИО виновный в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований и положений Регламента, привлекается к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.

4.3.2. Обязанности муниципального  служащего по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции. Муниципальный служащий, осуществляющий административные процедуры в ходе предоставления муниципальной услуги, привлекается к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 
4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.4.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Регламента».
24. Раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц» изложить в следующей редакции:

«V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА И ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.1.1.1. нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.1.5.  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

5.1.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

5.1.1.7. отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию города Арзамаса. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена:

 - по почте по адресу: 607224, г. Арзамас, ул. Советская, д. 10;

 - принята при личном приеме заявителя в отделе по обращению граждан и юридических лиц департамента административно-правовой работы по адресу: 607224, г. Арзамас, ул. Советская, д. 10, каб. 19а;

 - в электронном виде посредством:

а) официального сайта администрации города Арзамаса в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.аrzamas.org.);

б) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www.gosuslugi.ru) и на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru).

5.2.3. Жалоба должна содержать:

5.2.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации города Арзамаса, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации города Арзамаса, отдела муниципальной службы и кадровой работы, должностного лица, либо муниципального служащего;

5.2.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации города Арзамаса, отдела муниципальной службы и кадровой работы, должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Сроки рассмотрения жалобы.
5.3.1. Жалоба, поступившая в администрацию города Арзамаса, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации города Арзамаса, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре обжалования.
5.4.1. По результатам рассмотрения жалобы администрация города Арзамаса, принимает одно из следующих решений:

5.4.1.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.4.1.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.4.2. Администрация города Арзамаса отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.4.2.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.4.2.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством российской Федерации;

5.4.2.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету.

5.4.3. Администрация города Арзамаса вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

5.4.3.1. наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5.4.3.2. отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.5. Порядок направления ответа о результатах рассмотрения жалобы. 
5.5.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4.1. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы».

25. Приложение N 1 к административному регламенту Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством" изложить в следующей редакции: 
Приложение N 1

к административному регламенту

Комитета имущественных отношений

города Арзамаса Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности, и участков, государственная

собственность на которые не разграничена, для целей,

не связанных со строительством"

                            Комитет имущественных отношений города Арзамаса

                                                      Нижегородской области

                       ____________________________________________________

                       от _______________________________________ (фамилия)

                       ______________________________________________ (имя)

                       _________________________________________ (отчество)

                       адрес регистрации:__________________________________

                       ____________________________________________________

                       контактный телефон _________________________________

                       Паспортные данные:

                       серия _____________ номер __________________________

                       кем выдан __________________________________________

                       ____________________________________________________

                       когда выдан ________________________________________

                       дата рождения ______________________________________

                       ИНН ________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить на праве _________________ сроком __________________

                                  (указывается право и срок использования

                                            земельного участка)

земельный участок, расположенный по адресу: _______________________________

___________________________________________________________________________
размером  _________________________________________________________________
для _______________________________________________________________________

              (указывается цель использования земельного участка)

Я согласна (ен) на обработку моих персональных данных в целях и объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги (в случае, если с заявлением обращается непосредственно заявитель).  
"__" __________________ 20__ года                    ______________________

                                                               подпись

26. Приложение N 2 к административному регламенту Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством" изложить в следующей редакции: 

Приложение N 2

к административному регламенту

Комитета имущественных отношений

города Арзамаса Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности, и участков, государственная

собственность на которые не разграничена, для целей,

не связанных со строительством"

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                 НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ (КОНКУРСЕ, АУКЦИОНЕ)

Я, ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                         (Ф.И.О. физического лица)

проживающий по адресу _____________________________________________________

телефон _________________

паспорт ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                     (серия, номер, кем и когда выдан)

изучив  условия торгов, желаю приобрести в собственность земельный участок)

пл. ______________ кв. м

по адресу: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                           (цель предоставления)

Я согласна (ен) на обработку моих персональных данных в целях и объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги (в случае, если с заявлением обращается непосредственно заявитель).  

Я согласна(ен)  участвовать  в  торгах  в  соответствии  с   Положением

о  порядке  продажи  в  собственность  земельных  участков  по  результатам

торгов.

    В  случае  победы в торгах принимаю на себя обязательства выполнять все

условия, относящиеся к данному объекту.

    Приложение:

    1. Копия платежного поручения об оплате суммы задатка.

Подпись ____________________

"__" _____________________

Принято: __________________________________________________________________

27. Дополнить административный регламент Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством" Приложением №3 следующего содержания:
Приложение N 3
к административному регламенту

Комитета имущественных отношений

города Арзамаса Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности, и участков, государственная

собственность на которые не разграничена, для целей,

не связанных со строительством"

                            Администрация города Арзамаса

                                                      
Нижегородской области
                       ____________________________________________________

                       от _______________________________________ (фамилия)

                       ______________________________________________ (имя)

                       _________________________________________ (отчество)

                       адрес регистрации:__________________________________

                       ____________________________________________________

                       контактный телефон _________________________________

                       Паспортные данные:

                       серия _____________ номер __________________________

                       кем выдан __________________________________________

                       ____________________________________________________

                       когда выдан ________________________________________

                       дата рождения ______________________________________

                       ИНН ________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить на праве _________________ сроком __________________

                                  (указывается право и срок использования

                                            земельного участка)

земельный участок, расположенный по адресу: _______________________________

___________________________________________________________________________

размером  _________________________________________________________________

для _______________________________________________________________________

              (указывается цель использования земельного участка)

Я согласна (ен) на обработку моих персональных данных в целях и объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги (в случае, если с заявлением обращается непосредственно заявитель).  

"__" __________________ 20__ года                    ______________________

                                                               подпись
28. Приложение №3 к административному регламенту Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством" считать Приложением №4. 

29. Приложение №4 изложить в следующей редакции: 
Приложение N 4

к административному регламенту 
Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность 
на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством"
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