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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АРЗАМАСА

   15.10.2012    
№        2020 


	
	
	


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях определения сроков и последовательности действий Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность не которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством».

2. Комитету имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области руководствоваться настоящим регламентом при предоставлении данной муниципальной услуги.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Арзамаса по имущественным отношениям, председателя Комитета имущественных отношений города Арзамаса  Нижегородской области В.А. Кечина.

	Первый заместитель главы администрации города Арзамаса
	Н.А. Живов

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Утвержден 

постановлением 

администрации города Арзамаса

от 15.10.2012 № 2020 
Административный регламент Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по
предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»                                                                                                                         
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством» (далее – Регламент), разработан в целях оптимизации и повышения эффективности предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур.
Предметом регулирования настоящего Регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством, а именно:

1.1.1. для размещения стоянок автомобильного транспорта, в том числе парковок;

1.1.2. для размещения некапитальных сооружений (каркасные конструкции, модули и т.п.), не относящихся к объектам мелкорозничной торговли, а также хозяйственных построек, открытых складов и т.п.;

1.1.3. для размещения металлических гаражей;

1.1.4. для благоустройства территории;

1.1.5. для садоводства;

1.1.6. для огородничества;

1.1.7. для размещения зоопарка, зоосада;

1.1.8. для иных целей, не связанных со строительством.

 1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть:

1.2.1. Для цели, указанной в пункте 1.1.1 настоящего Регламента:

 - в аренду -  индивидуальные предприниматели и юридические лица;

- в постоянное (бессрочное) пользование - лица, указанные в статье 20 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в безвозмездное срочное пользование - лица, указанные в статье 24 Земельного кодекса Российской Федерации;

1.2.2. Для целей, указанных в пунктах 1.1.2, 1.1.4, 1.1.7, 1.1.8 настоящего Регламента:

- в аренду - граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица;

- в собственность - собственники смежных земельных участков;

- постоянное (бессрочное) пользование - лица, указанные в статье 20 Земельного кодекса Российской Федерации;

- безвозмездное срочное пользование - лица, указанные в статье 24 Земельного кодекса Российской Федерации;

1.2.3. Для целей, указанных в пунктах 1.1.5, 1.1.6 настоящего Регламента:

- гражданам в аренду или в собственность за плату, а в случаях, предусмотренных действующим законодательством, в собственность бесплатно;

1.2.4. Для целей, указанных в пункте 1.1.3 настоящего Регламента

- в аренду - инвалиды 1-й группы инвалидности, их законные представители;

- в аренду - законные представители граждан категории "ребенок-инвалид" вблизи их места жительства.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет Комитет имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области.

 Место нахождения и график работы Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области (далее - КИО, Комитет):

Место нахождения: 607223, Нижегородская область, г. Арзамас, ул. Советская, дом 10.

График работы:

Понедельник - пятница: 8.00 - 17.00.

Обеденный перерыв: 12.00 - 13.00.

Суббота - воскресенье - выходные дни.

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Комитета предоставляется  непосредственно в помещениях Комитета, а также по телефону, электронной почте, на интернет-сайте Комитета.

 Справочные телефоны КИО: (83147) 4-39-34, 3-50-97.

Факс КИО: (83147) 4-39-34.

Адрес электронной почты Комитета: e-mail: arz-kio@goradm.arz.nnov.ru.

Адрес интернет-сайта Комитета: kio.arzamas.org; адрес интернет-сайта администрации города Арзамаса - www. arzamas.org.
1.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Комитетом посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения информации на официальных сайтах Комитета, администрации г. Арзамаса в «Интернет», на интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

1.6. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт Комитета содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения Комитета, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы Комитета;

- Регламент;

- блок схему предоставления муниципальной услуги.

1.7. При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме, лично или по телефону специалист Комитета должен представиться, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержаться вопросы, не входящие в компетенцию специалиста Комитета при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время специалист Комитета, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования. 

1.8. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанном в обращении (если способ не указан, направляется по почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.  

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при участии администрации г.Арзамаса, Комитета по архитектуре и градостроительству г.Арзамаса, Арзамасского отдела Управления Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, межрайонного отдела №1 ФГБУ «Федеральная кадастровая палата по Нижегородской области» по Нижегородской области. 

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются
- подписанный между сторонами (Комитетом и заявителем) договор аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством;

- подписанный между сторонами (Комитетом и заявителем) договор  постоянного (бессрочного) пользования земельным, находящимся в муниципальной собственности, или участком, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством;

- подписанный между сторонами (Комитетом и заявителем) договор безвозмездного срочного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности, или участком, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством;
- подписанный между сторонами (Комитетом и заявителем) договор купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством;

- отказ в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: 
- принятие Комиссией по инвестиционной политике и земельным ресурсам (далее – Комиссия) решения о возможности предоставления земельного участка с проведением торгов (конкурса, аукциона), без проведения торгов (конкурса, аукциона), об отказе в предоставлении земельного участка осуществляется в 30-дневный срок со дня поступления заявления в Комитет;

- в случае предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона) выдача заявителю договора аренды, купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельным участком, осуществляется в 21-дневный срок со дня поступления заявления в Комитет;

- в случае проведения торгов (конкурса, аукциона) выдача заявителю договора аренды, купли-продажи земельного участка в 7-дневный срок со дня подписания протокола о результатах торгов (конкурса, аукциона).  

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

Земельный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", №211 - 212, 30 октября 2001 года, "Собрание законодательства Российской Федерации", 29 октября 2001 года, №44, ст. 4147, "Парламентская газета", 204 - 205, 30 октября 2001 года);

Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции";
Устав города Арзамаса Нижегородской области, принятый решением Арзамасской городской Думы от 30.06.2006 №65 ("Арзамасские новости", № 98(2232), 24.08.2006);

Решение Арзамасской городской Думы от 29.01.2010 №5 «О Положении о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, на территории города Арзамаса Нижегородской области» ("Арзамасские новости", № 13(2802), 04.02.2010).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Комитет письменное заявление о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством заявление может быть направлено в электронной форме. Заявитель может подать заявление с использованием единых информационно-коммуникационных систем на порталах государственных услуг www.gu.nnov.ru, www.gosuslugi.ru.

2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
2.6.4. Копия справки об инвалидности для инвалидов 1-й группы, граждан категории «ребенок-инвалид», для заявителей, указанных в пункте 1.2.4 настоящего Регламента.
2.6.5. Решение общего собрания собственников, для заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Регламента.
2.7. В случае предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством, в аренду или собственность с проведением торгов (конкурса, аукциона) к заявлению на участие в торгах (конкурсе, аукционе), согласно приложения 2 настоящего Регламента заявителем прилагаются следующие документы:

2.8.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.8.2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

 2.8.3. Копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц).
2.8.4. Решение об одобрении или совершении крупной сделки, если это предусмотрено учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение договора являются крупной сделкой (для юридических лиц).

2.8.5. Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка.

2.8.6. Документы, указанные в п.2.6.4 и 2.6.5 настоящего Регламента.

2.9. Следующие документы могут быть представлены заявителем. Если такие документы не представлены заявителем по собственной инициативе, специалист Комитета, которому поступило на исполнение заявление с пакетом документов, запрашивает необходимые для оказания муниципальной услуги документы или их копии в соответствующих организациях в течение срока, установленного для подготовки проекта постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность:

2.9.1. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок, смежный испрашиваемому земельному участку (в случае подачи заявления о предоставлении в собственность, аренду земельных участков, смежных с земельными участками, находящимися в собственности у заявителя).

2.9.2. Выписка из ЕГРП о правах на объект (объекты) недвижимого имущества, расположенные на земельном участке, смежном испрашиваемому земельному участку (в случае подачи заявления о предоставлении в собственность, аренду земельных участков, смежных с земельными участками, находящимися в собственности у заявителя).

2.9.3. Выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении права на земельный участок, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством.

        2.10. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- несоответствие представленных документов требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.3.2 настоящего Регламента; 
- наличие в заявлении исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- заявление подано по истечение срока, установленного для его подачи (при подаче заявления для участия в конкурсе, аукционе).

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- в представленных документах имеются разночтения, для устранения которых необходимо представить дополнительные документы или совершить определенные действия.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.13.1. В случае предоставления в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка  без проведения торгов:

- заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым действующим законодательством к заявителям, имеющим право на предоставление земельного участка для заявленной цели на заявленном праве;
- заявителем (представителем заявителя) представлен неполный комплект документов;
- испрашиваемый земельный участок не соответствует критериям предоставления земельных участков, определенных в Положении о предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством, на территории города Арзамаса Нижегородской области, принятым решением Арзамасской городской Думы от 29.01.2010 №5.

2.13.2. В случае предоставления земельного участка в аренду или собственность с проведением торгов (конкурса, аукциона):

- заявитель не признан в установленном порядке участником торгов (конкурса, аукциона);

- заявитель в установленном законом порядке не признан победителем торгов (конкурса, аукциона), либо торги (конкурс, аукцион) признаны несостоявшимися;
- заявитель, признанный победителем торгов (конкурса, аукциона), отказался от подписания договора аренды или купли-продажи земельного участка либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов (конкурса, аукциона) срок.
2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результатов предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

Проверка представленных заявителем (представителем заявителя) документов на соответствие требованиям к правильности оформления, установленным действующим законодательством, и перечню документов, предусмотренному настоящим Регламентом, составляет 20 минут.

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

2.17. Помещения Комитета должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

В помещениях должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Помещения должны быть обеспечены необходимыми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

2.18. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие стулья, столы (стойки), канцелярские принадлежности для возможности оформления документов.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении Комитета для ожидания и приема граждан, а также на официальном Интернет-сайте Комитета.

2.19. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом;

- отсутствие жалоб на действия сотрудников Комитета при предоставлении муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ  ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- заключение договора  аренды земельного участка;

- заключение договора купли-продажи земельного участка;

- заключение договора  постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

- заключение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.
3.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

3.2.1. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

3.2.2. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами Комиссией, принятие Комиссией решения о возможности предоставления земельного участка для заявленной цели, о порядке его предоставления (с проведением торгов или без проведения торгов) или об отказе в предоставлении земельного участка;

3.2.3. Предоставление земельного участка:
3.2.3.1. Подготовка и принятие решения администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона);

3.2.3.2. Предоставление земельного участка в аренду или собственность с проведением торгов (конкурса, аукциона);

3.2.4. Заключение договора аренды, купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельного участка.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.

3.3. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами.

3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в Комитет посредством почтовой связи, а также предоставленное непосредственно заявителем или составленное в ходе личного приема заявление о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка, по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим Регламентом.

3.3.2. При приеме заявления специалист Комитета, ответственный за прием документов:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов (срок выполнения действия не более 25 минут).

3.3.3. В случае соответствия представленного комплекта документов описи заявление регистрируется по правилам делопроизводства с указанием регистрационного номера и даты поступления документов (срок выполнения действия не более 10 минут).

3.3.4. В случаях, установленных пунктом 2.11 настоящего Регламента, заявителю (представителю заявителя) отказывается в приеме документов.

3.4. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в Комитет заявления.

3.5. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами городской Комиссией по инвестиционной политике и земельным ресурсам (далее - Комиссия), принятие Комиссией решения о возможности предоставления земельного участка для заявленной цели, о порядке его предоставления (с проведением торгов или без проведения торгов) или об отказе в предоставлении земельного участка.
3.5.1. В течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления назначается специалист Комитета, ответственный за рассмотрение документов о предоставлении земельного участка (далее - специалист).

3.5.2. Специалист в 15-дневный срок со дня регистрации полученных документов:

- устанавливает достоверность и полноту предоставления информации заявителем;

- устанавливает, относится ли испрашиваемый земельный участок к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности, либо земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена;
- обеспечивает передачу заявления с пакетом документов на рассмотрение городской комиссии по инвестиционной политике и земельным ресурсам.

3.5.3. По итогам рассмотрения документов Комиссия в 30-дневный срок со дня регистрации заявления  принимает одно из следующих решений:

- о возможности предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона);

- о возможности предоставления земельного участка с проведением торгов (конкурса, аукциона);

- об отказе в предоставлении земельного участка. Обоснованный отказ в предоставлении земельного участка вручается (направляется)  специалистом заявителю (представителю заявителя) в 5-дневный срок со дня принятия Комиссией соответствующего решения.
3.6. Результатом исполнения административного действия является решение Комиссии:
- о возможности предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона);

- о возможности предоставления земельного участка с проведением торгов (конкурса, аукциона);

- об отказе в предоставлении земельного участка.

3.7. Предоставление земельного участка.

3.7.1. Подготовка и принятие решения администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона).

3.7.1.1. В 5-дневный срок специалистом Комитета (секретарем Комиссии) подготавливается протокол Комиссии.

3.7.1.2. В 14-дневный срок со дня подписания протокола Комиссии издается постановление администрации города Арзамаса Нижегородской области (далее - Администрация) об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории. 

3.7.1.3. В 5-дневный срок со дня издания решения (постановления) Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории специалист Комитета обеспечивает опубликование в официальном печатном издании города Арзамаса информацию о предстоящем предоставлении земельного участка.

3.7.1.4. В случае если по истечении 14 дней со дня опубликования вышеуказанного сообщения в Комитет не поступили заявления от иных заинтересованных в предоставлении земельного участка лиц, специалист Комитета в 5-дневнй срок после истечения 14 дней со дня опубликования вышеуказанного сообщения подготавливается письмо заявителю о необходимости совершения следующих действий:

- обеспечение за свой счет выполнения в отношении земельного участка кадастровых работ;

- обращение в уполномоченный орган с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в установленном законодательством порядке.

Со дня направления вышеуказанного письма срок предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем в Комитет кадастрового паспорта на испрашиваемый земельный участок.
3.7.1.5. В 14-дневный срок со дня поступления в Комитет заявления о приобщении кадастрового паспорта издается постановление Администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка.

3.7.1.6. Результатом исполнения административного действия является принятие решения администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка для целей не связанных со строительством.
3.7.2. Предоставление земельного участка в аренду или собственность с проведением торгов (конкурса, аукциона).

3.7.2.1.Торги (конкурс, аукцион) проводятся  в следующих случаях:

- принятие Комиссией решения о возможности предоставления земельного участка с проведением торгов (конкурса, аукциона);
- в 14-срок со дня опубликования в официальном печатном издании города Арзамаса информации о предстоящем предоставлении земельного участка  поступили заявления от иных заинтересованных в представлении земельного участка лиц.
3.7.2.2. В 14-дневный срок со дня подписания протокола Комиссии издается решение (постановление) администрации города Арзамаса Нижегородской области (далее - Администрация) об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории.

3.7.2.3. В 2-дневный срок со дня утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории или поступления заявления иных заинтересованных в предоставлении земельного участка лиц в период 14 дней со дня опубликования в официальном печатном издании города Арзамаса информационного сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка специалистом Комитета направляется заявление в межрайонный отдел № 1 ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росрееста»  по Нижегородской области о постановке земельного участка на кадастровый учет.

3.7.2.4. В 14-дневный срок со дня поступления в Комитет кадастрового паспорта на земельный участок издается постановление Администрации о проведении торгов (конкурса, аукциона).
3.7.2.5. Не менее чем за 30 дней до последнего дня приема заявлений специалист Комитета обеспечивает опубликование извещения о проведении торгов (конкурса, аукциона) и их условиях в официальном печатном издании и официальном сайте Российской Федерации  для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru.

3.7.2.6. При подаче заявления на участие в торгах (конкурсе, аукционе) с приложением документов, предусмотренных аукционной (конкурсной) документацией, заявление регистрируется в день поступления в журнале учета заявлений. 
В журнале учета заявлений указываются:

 - порядковый номер заявления;

- дата и время поступления заявления;

- сведения о заявителе; 

- указания лота, на который подано заявление.

3.7.2.7. В течение одного дня со дня окончания срока приема заявлений на участие в торгах (конкурсе, аукционе), определенного в извещении о проведении торгов (конкурса, аукциона), организатором торгов (конкурса, аукциона) подписывается протокол приема заявлений на участие в торгах (конкурсе, аукционе) и признании претендентов участниками торгов (конкурса, аукциона) (далее – Протокол приема заявлений).   
В Протоколе приема заявлений указываются:

- сведения о заявителе;

- дата и время поступления заявления;

- сведения о внесенных задатках;

- сведения о заявителях, не допущенных к участию в торгах (конкурсе, аукционе), с указанием причин отказа.

3.7.2.8. Заявитель становится участником торгов (конкурса, аукциона) с момента подписания организатором торгов (конкурса, аукциона) Протокола приема заявлений.

3.7.2.9. В 1-дневный срок со дня подписания организатором торгов (конкурса, аукциона) Протокола приема заявлений заявители, признанные участниками торгов (конкурса, аукциона) и заявители, не допущенные к участию в торгах (конкурсе, аукционе) уведомляются о принятом решении.    
3.7.2.10. В 3-дневный срок со дня подписания организатором торгов (конкурса, аукциона) Протокола приема заявлений возвращается задаток заявителю, не допущенному к участию в торгах (конкурсе, аукционе).

3.7.2.11. В 3-дневный срок со дня подписания организатором торгов (конкурса, аукциона) Протокола приема заявлений Комитет проводит торги (конкурс, аукцион) по продаже земельного участка, либо права на заключение договора аренды такого участка.

3.7.2.12. Результаты торгов (конкурса, аукциона) оформляются протоколом о результатах торгов (конкурса, аукциона), который подписывается организатором торгов (конкурса, аукциона) и победителем  в день проведения торгов (конкурса, аукциона). 

В протоколе о результатах торгов (конкурса, аукциона) указываются:

- предмет торгов (конкурса, аукциона), в том числе о местоположении, площади, границах, обременения земельного участка, ограничениях его использования, кадастровом номере, разрешенном использовании;
- победитель торгов (конкурса, аукциона);

- цена приобретаемого в собственность земельного участка или максимальный размер арендной платы.
3.7.2.13. Результатом исполнения административного действия является подписание протокола о результатах торгов (конкурса, аукциона).
3.8. Заключение договора аренды, купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельного участка.
3.8.1. В случае предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурса, аукциона):
3.8.1.1. В 7-дневный срок со дня издания постановления Администрации о предоставлении в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка подготавливается договор аренды, купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельным участком.

3.8.1.2. В 5-дневный срок договор аренды, купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельным участком передается заявителю лично, либо направляется по почтовому адресу, указанному в его заявлении.
В случае, если заявитель не заключил договор аренды, купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельным участком в срок, установленный соответствующим договором, то постановление администрации о предоставлении земельного участка подлежит отмене.  

3.8.2. В случае предоставления земельного участка путем проведения торгов (конкурса, аукциона):
3.8.2.1. В 5-дневный срок с момента подписания протокола о результатах торгов (конкурса, аукциона) между Комитетом и победителем аукциона заключается договор купли-продажи либо договор аренды земельного участка.

3.8.2.2. В 10-дневный срок со дня заключения договора купли-продажи земельного участка заявитель оплачивает денежные средства за приобретаемый земельный участок.

3.8.2.3. В случае продажи права на заключение договора аренды земельного участка размер арендной платы за земельный участок, установленный в результате аукциона, уплачивается победителем аукциона в соответствии с условиями аукциона.

3.8.2.4. В случае если заявитель не заключил договор купли-продажи, аренды земельного участка в срок, установленный соответствующим договором, то постановление администрации о предоставлении земельного участка подлежит отмене, задаток заявителю не возвращается.  

3.8.2.5. Результатом исполнения административного действия является подписание договора аренды, купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования земельного участка.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем КИО (заместителем председателя КИО), проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за выполнение Регламента, положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КИО в порядке, установленном действующим законодательством.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является председатель КИО (заместитель председателя КИО).

4.4. Персональная ответственность должностных лиц КИО, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения на имя председателя Комитета, в вышестоящий орган местного самоуправления, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1 
к административному регламенту 

Комитета имущественных отношений 

города Арзамаса Нижегородской области

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»
Комитет имущественных отношений города Арзамаса 

Нижегородской области

____________________________________________________
                                                                 
   
от___________________________________________(фамилия)

                                                                              

_____________________________________________(имя)






      
 _____________________________________________(отчество)

                                                                              

адрес регистрации:______________________________________

                                                                               
______________________________________________________

                                                                          
 контактный телефон ___________________________________
                                                                              

Паспортные данные:

                                                                              

серия _____________ номер _____________________________

                                                                             

кем выдан ____________________________________________

                                                                              

______________________________________________________

                                                                              

когда выдан ___________________________________________

                                                                              

дата рождения _________________________________________

                                                                              

ИНН _________________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу   предоставить  на  праве _________________ сроком  _________________________                     

(указывается право и  срок использования земельного участка)
земельный участок, расположенный по адресу: ____________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 

для  _______________________________________________________________________________________________

                              (указывается цель использования земельного участка)

«_______»__________________ 20____года


                                            _______________________











          подпись

Приложение № 2 
к административному регламенту

Комитета имущественных отношений 

города Арзамаса Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги"
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»
ЗАЯВЛЕНИЕ

НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ (КОНКУРСЕ, АУКЦИОНЕ)

        Я, ___________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ ,

(Ф.И.О. физического лица)

проживающий по адресу ___________________________________________________
телефон _________________,

паспорт _________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)

изучив условия торгов, желаю приобрести в собственность земельный участок)      пл.   ______________   кв. м  

 по   адресу:______________________________________________________________
_________________________________________________________________________
для индивидуального жилищного строительства________________________________
(цель предоставления)

        Я согласна(ен) участвовать   в    торгах   в   соответствии   с

   Положением о порядке продажи в собственность земельных участков по результатам торгов.

        В случае победы в торгах   принимаю   на   себя   обязательства

   выполнять все условия, относящиеся к данному объекту.

        Приложение:

        1. Копия платежного поручения об оплате суммы задатка.

Подпись ____________________

        "_____"_____________________

Принято: __________________________________________________________________
Приложение № 3 
к административному регламенту

Комитета имущественных отношений 

города Арзамаса Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги"
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Об утверждении Административного регламента Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»
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