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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АРЗАМАСА

            22 августа 2012                         
№       1685   


	
	
	


В соответствии со статьей 38.1. Земельного кодекса  Российской федерации, Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях определения сроков и последовательности действий Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства».

2. Комитету имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области руководствоваться настоящим регламентом при предоставлении данной муниципальной услуги.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Арзамаса по имущественным отношениям, председателя Комитета имущественных отношений города Арзамаса  Нижегородской области В.А. Кечина.

	Глава администрации города Арзамаса
	М.М. Бузин


Утвержден

 постановлением администрации города Арзамаса
от ___________________№ ___ 
Административный регламент Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по

предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»                                                                                                                         
(далее - регламент)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий административный регламент определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга), разработан в целях оптимизации и повышения эффективности предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур.

Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства.

1.2. В качестве заявителей могут выступать физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляет Комитет имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области.

 Место нахождения и график работы Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области (далее - КИО, Комитет):
Место нахождения: 607223, Нижегородская область, г. Арзамас, ул. Советская, дом 10.

График работы:

Понедельник - пятница: 8.00 - 17.00.

Обеденный перерыв: 12.00 - 13.00.

Суббота - воскресенье - выходные дни.

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы КИО предоставляется  непосредственно в помещениях КИО, а также по телефону, электронной почте, на интернет-сайте КИО.

 Справочные телефоны КИО: (83147) 4-39-34, 3-50-97.

Факс КИО: (83147) 4-39-34.

Адрес электронной почты КИО: e-mail: arz-kio@goradm.arz.nnov.ru.

Адрес интернет-сайта КИО: kio.arzamas.org; адрес интернет-сайта администрации города Арзамаса - www. arzamas.org.
1.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется КИО посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения информации на официальных сайтах КИО, администрации г.Арзамаса в «Интернет», на интерне-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

1.6. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт КИО содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения КИО, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы КИО;

- Регламент;

- блок схему предоставления муниципальной услуги.

1.7. При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме, лично или по телефону специалист КИО должен представиться, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае, если в обращении заявителя содержаться вопросы, не входящие в компетенцию специалиста КИО при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время специалист КИО, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования. 

1.8. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанном в обращении (если способ не указан, направляется по почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.  

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Муниципальная услуга - предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Комитет имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области.

2.2.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с комитетом по архитектуре и градостроительству города Арзамаса, федеральными органами исполнительной власти, в частности c Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подписанные между сторонами (Комитетом и заявителем) договор купли-продажи или договор аренды земельного участка и акт приема-передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или участка, государственная собственность на который не разграничена, для индивидуального жилищного строительства.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: 55 дней с момента поступления заявления на участие в аукционе.
2.5. Правовые основания предоставления государственной услуги:

Гражданский кодекс Российской Федерации. ("Российская газета", N 238-239, 8 декабря 1994 года, "Собрание законодательства Российской Федерации", 5 декабря 1994 года, N 32, ст. 3301);

Земельный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 211-212, 30 октября 2001 года, "Собрание законодательства Российской Федерации", 29 октября 2001 года, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30 октября 2001 года);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29 октября 2001 года, N 44, ст. 4148; "Парламентская газета", N 204-205, 30 октября 2001 года; "Российская газета", N 211-212, 30 октября 2001 года);

Постановление Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 г. № 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности  земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков" ("Собрание законодательства РФ", 18.11.2002, N 46, ст. 4587, "Российская газета", N 221, 21.11.2002 г.);
Устав города Арзамаса Нижегородской области, принятый решением Арзамасской городской Думы от 30.06.2006 №65  ("Арзамасские новости", №98(2232), 24.08.2006);

Положение о порядке продажи, безвозмездной передачи в собственность, продажи права на заключение договоров аренды, предоставления в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков на территории г. Арзамаса, принятое решением Арзамасской городской Думы от 24.04.2002 г. № 29 ("Арзамасские новости", N 52(1590), 16.05.2002 г.).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет непосредственно в Комитет заявление на участие в торгах по форме, согласно приложениям 1-4 к настоящему Регламенту.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством заявление может быть направлено в электронной форме.

2.6.2. Документы, подтверждающие внесение задатка.

2.6.3. Опись приложенных документов.


2.6.4. Копия паспорта заявителя, являющегося физическим лицом.

2.6.5. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности).

2.6.6. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

КИО в отношении заявителей - юридических лиц запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении КИО, предоставляющего муниципальную услугу, органов местного самоуправления города Арзамаса, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе, государственной информационной системы "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление на участие в аукционе, поступившее по истечении срока его приема;

2) несоответствие представленных документов требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.3.3. настоящего регламента;

3) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований, по которым заявитель не допускается к участию в аукционе:

1) непредоставление определенных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;

3) подача заявления на участие в аукционе по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки;

4) отсутствие сведений о заявителе, юридическом лице, в едином государственном реестре юридических лиц.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, перечисленными в пункте 2.6 настоящего регламента, и при получении результатов предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

Проверка представленных заявителем (представителем заявителя) документов на соответствие требованиям к правильности оформления, установленных пунктом 3.2.4 настоящего регламента, и перечню документов, предусмотренному настоящим регламентом, составляет 20 минут.


2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

2.14. Помещения КИО должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", нормам противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых муниципальных услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

В помещениях должно обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Помещения должны быть обеспечены необходимыми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

2.15. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема получателей муниципальной услуги (их законных представителей) оборудуются места (помещения), имеющие стулья, столы (стойки), канцелярские принадлежности для возможности оформления документов.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении КИО для ожидания и приема граждан, а также на официальном Интернет-сайте КИО.

2.16. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом;

- отсутствие жалоб на действия сотрудников КИО при предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТЕЙ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:

Подписание договора купли-продажи или договора аренды земельного участка и акта приема-передачи земельного участка.
Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- прием заявления на участие в аукционе с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение заявления на участие в аукционе с прилагаемыми к нему документами и принятие решения о признании заявителей участниками аукциона, либо принятие решения об отказе в признании заявителей участниками аукциона;

- проведение аукциона и оформление протокола о результатах аукциона;

- заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка и подписание акта приема-передачи земельного участка.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к Регламенту.

3.2. Прием заявления на участие в аукционе с прилагаемыми к нему документами.
       3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в КИО письменного заявления на участие в аукционе.

3.2.2. Прием заявлений на участие в аукционе осуществляется после размещения на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru), в газете «Арзамасские новости», на сайтах Администрации города Арзамаса, Комитета имущественных отношений города Арзамаса, не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона информационного сообщения о проведении аукциона:
по продаже в собственность земельного участка  для индивидуального жилищного строительства;

по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.2.3. Заявление оформляется по предлагаемой Комитетом форме (Приложение № 1-4). Заявление должно содержать сведения о заявителе, адрес, площадь, разрешенное использование земельного участка.

3.2.4. При приеме заявления специалист отдела земельных отношений КИО:

- проверяет паспорт заявителя, а для представителя заявителя оформленную надлежащим образом доверенность и паспорт представителя заявителя;
- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на участие в аукционе;
- проверяет комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя) удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, а также срок действия документов.


3.2.5. В случае соответствия представленного комплекта документов описи поступившее в КИО, письменное заявление на участие в аукционе с пакетом документов регистрируется по правилам делопроизводства сотрудником отдела земельных отношений в журнале приема заявок на участие в аукционе (срок выполнения действия не более 10 минут) и заявителю выдается второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов.
Заявление на участие в аукционе подлежит регистрации в день его поступления с указанием регистрационного номера, даты и времени поступления.

3.2.6. В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, несоответствующих требованиям, установленным пунктом 3.2.4 настоящего регламента, заявителю (представителю заявителя) отказывается в приеме документов.

       3.2.7. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в КИО заявления.
3.3. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами и принятие решения о признании заявителей участниками аукциона, либо принятие решения об отказе в признании заявителей участниками аукциона.
3.3.1. Аукционная комиссия в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок рассматривает заявления и документы заявителей на участие в аукционе, определяет факт поступления на счет организатора аукциона установленных задатков на основании представленных выписок из соответствующих счетов, платежных документов, квитанций. 
3.3.2. По результатам рассмотрения документов заявителей аукционная комиссия принимает решение о признании заявителей участниками аукциона, либо об отказе в признании заявителей участниками аукциона.
3.3.3. Решение аукционной комиссии оформляется протоколом приема заявок на участие в аукционе и признании претендентов участниками аукциона, который подписывается организатором аукциона в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. В протоколе приема заявок на участие в аукционе и признании претендентов участниками аукциона, содержатся сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа.
3.3.4. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором аукциона протокола приема заявок на участие в аукционе и признании претендентов участниками аукциона.
3.3.5. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе. 

3.3.6. В случае если заявитель не допускается к участию в аукционе, организатор аукциона возвращает внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
3.3.7. Результатом исполнения административного действия является признание заявителей участниками аукциона, либо принятие решения об отказе в признании заявителей участниками аукциона.
3.4. Проведение аукциона и оформление протокола о результатах аукциона.
3.4.1. На следующий день после подписания протокола приема заявок на участие в аукционе и признании претендентов участниками аукциона КИО проводит аукцион по продаже земельного участка, либо права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.4.2. КИО – организатор аукциона, ведет протокол аукциона, в котором фиксируется последнее предложение о цене приобретаемого в собственность земельного участка или о размере арендной платы.

3.4.3. Победителем аукциона признается участник, предложивший в ходе проведения аукциона максимальную цену или максимальный размер арендной платы.
3.4.4. Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается председателем Комитета, аукционистом и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у КИО. 

    В протоколе также указываются:

- предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении, площади, кадастровом номере, разрешенном использовании, границах, обременениях земельного участка, об ограничениях в его использовании;

- победитель аукциона;

- цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы.

3.4.5. Аукцион, признается не состоявшимся в случае, если:

1) в аукционе участвовали менее двух участников;

2) после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.

3.4.6. Результатом исполнения административного действия является подписание протокола о результатах аукциона.
3.5. Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка и подписание акта приема-передачи земельного участка.
3.5.1. В 5-дневный срок с момента подписания протокола о результатах аукциона между Комитетом и победителем аукциона заключается договор купли-продажи либо договор аренды земельного участка.
3.5.2. В течение десяти дней со дня заключения договора купли-продажи земельного участка заявитель оплачивает денежные средства за приобретаемый земельный участок.
3.5.3. В случае продажи права на заключение договора аренды земельного участка размер арендной платы за земельный участок, установленный в результате аукциона, уплачивается победителем аукциона в соответствии с условиями аукциона.
3.5.4. В течение десяти дней со дня оплаты стоимости приобретения земельного участка подписывается акт приема-передачи земельного участка председателем Комитета и победителем аукциона.

3.5.5. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине, указанной в подпункте 1 пункта 3.4.5. настоящего регламента, единственный участник аукциона не позднее чем через десять дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор купли-продажи или договор аренды выставленного на аукцион земельного участка, а КИО обязан заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.

3.5.6. Результатом исполнения административного действия является подписание председателем Комитета и победителем аукциона договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка, и акта приема-передачи земельного участка.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА.

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем КИО (заместителем председателя КИО), проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за выполнение Регламента, положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем КИО в порядке, установленном действующим законодательством.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является председатель КИО (заместитель председателя КИО).

4.4. Персональная ответственность должностных лиц КИО, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц КИО, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения на имя председателя КИО, в вышестоящий орган местного самоуправления, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение № 1

К Административному регламенту 

Комитета имущественных отношений 

города Арзамаса Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства »
ЗАЯВЛЕНИЕ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В Комитет имущественных отношений 

города Арзамаса

Я, ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица)

проживающий по адресу:_____________________________________________________
телефон:____________________,

паспорт____________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)

изучив условия аукциона, желаю приобрести в собственность земельный участок

площадью___________________кв. м по адресу:

___________________________________________________________________________
для________________________________________________________________________
(цель предоставления)

   Я согласна (ен) участвовать в аукционе в соответствии с Положением о порядке продажи в собственность  земельных участков по результатам торгов.

    В случае победы на аукционе принимаю на себя обязательства выполнять все условия, относящиеся к данному объекту.

Приложение:

1. Копия платежного поручения об оплате суммы залога.

Подпись________________

«_____»_________________

Заявка принята Продавцом:

час. ____ мин. ____                     «____» ____________________ 20___ г. за № ___________

Подпись уполномоченного лица Продавца: ___________________
Приложение № 2

К Административному регламенту 

Комитета имущественных отношений 

города Арзамаса Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства »
ЗАЯВЛЕНИЕ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ
В Комитет имущественных отношений 

города Арзамаса

 От  _______________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма,

___________________________________________________________________________

в соответствии с Уставом);
___________________________________________________________ (далее заявитель).

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц: серия _______ N _________________________________ от ________ 20___ г.

Юридический адрес:  ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _______________________________________________
___________________________________________________________________________

ИНН/КПП ___________________________,   ОКПО ______________________________,

ОКВЭД   ___________________________________________________________________
Расчетный счет:    ___________________________________________________________

В    _________________________________________________, БИК _________________,

Кор./счет    _________________________________________________________________

Телефон:      ____________________________, факс: ______________________________

Электронная почта:    ________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц)  __________________________________________
                                                   (Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий  ______________________________

                                            (протокол, приказ о назначении)

___________________________________________________________________________

(срок действия полномочий)

принимая решение об участии в аукционе по продаже земельного участка 

___________________________________________________________________________
(наименование земельного участка его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в 

____________________________________________ от _______________ 20___ г. № ____, а также порядок проведения аукциона, установленный в соответствии со ст. 38.1 Земельного кодекса РФ;

2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи земельного участка не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу стоимость приобретения земельного участка, установленную по результатам аукциона.
Адрес и банковские реквизиты Претендента:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Приложения:

1. Платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение Претендентом установленной суммы задатка.

2. Соглашение о задатке.

3. _____________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)

____________________________________________________________________________
          М.П.                                    «____» ____________________ 20___ г.

Заявка принята Продавцом:

час. ____ мин. ____                     «____» ____________________ 20___ г. за № ___________

Подпись уполномоченного лица Продавца: ____________________
                                                                          Приложение № 3

К Административному регламенту 

Комитета имущественных отношений 

города Арзамаса Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»

ЗАЯВЛЕНИЕ НА УЧАСТИЕ  В АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ 

В Комитет имущественных отношений 

города Арзамаса
Я, ________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица)

проживающий по адресу:_____________________________________________________
телефон:____________________,

паспорт____________________________________________________________________

                  (серия, номер, кем и когда выдан)

изучив условия аукциона, желаю приобрести право на заключение договора аренды на земельный участок,
площадью ____________ кв.м. по адресу: _______________________________________
___________________________________________________________________________
Для _______________________________________________________________________
(цель предоставления)

   Я согласна (ен) участвовать в аукционе в соответствии со ст. 38.1 Земельного кодекса РФ.

    В случае победы на аукционе принимаю на себя обязательства выполнять все условия, относящиеся к данному объекту.

Приложение:

2. Копия платежного поручения об оплате суммы залога.

Подпись________________

«_____»_________________

Заявка принята Продавцом:

час. ____ мин. ____                     «____» ____________________ 20___ г. за № ___________

Подпись уполномоченного лица Продавца: ___________________

Приложение № 4

К Административному регламенту 

Комитета имущественных отношений 

города Арзамаса Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства »
ЗАЯВЛЕНИЕ НА УЧАСТИЕ  В АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ

 ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

В Комитет имущественных отношений 

города Арзамаса

От  _______________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма,

___________________________________________________________________________

в соответствии с Уставом);

___________________________________________________________ (далее заявитель).

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц: серия _______ N _________________________________ от ________ 20___ г.

Юридический адрес:  ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _______________________________________________

___________________________________________________________________________

ИНН/КПП ___________________________,   ОКПО ______________________________,

ОКВЭД   ___________________________________________________________________

Расчетный счет:    ___________________________________________________________

В    _________________________________________________, БИК _________________,

Кор./счет    _________________________________________________________________

Телефон:      ____________________________, факс: ______________________________

Электронная почта:    ________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц)  __________________________________________

                                                   (Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий  ______________________________

                                            (протокол, приказ о назначении)

___________________________________________________________________________

(срок действия полномочий)

принимая решение об участии в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка 

___________________________________________________________________________

(наименование земельного участка его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в 

____________________________________________ от _______________ 20___ г. № ____, а также порядок проведения аукциона, установленный в соответствии со ст. 38.1 Земельного кодекса РФ;

2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор аренды земельного участка не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона и оплатить Продавцу размер арендной платы за земельный участок, установленный по результатам аукциона.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Приложения:

1. Платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение Претендентом установленной суммы задатка.

2. Соглашение о задатке.

3. _____________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)

____________________________________________________________________________

          М.П.                                    «____» ____________________ 20___ г.

Заявка принята Продавцом:

час. ____ мин. ____                     «____» ____________________ 20___ г. за № ___________

Подпись уполномоченного лица Продавца: ____________________

Приложение № 5

К Административному регламенту 

Комитета имущественных отношений 

города Арзамаса Нижегородской области

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Об утверждении Административного регламента Комитета имущественных отношений города Арзамаса Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»





Размещение организатором аукциона (КИО) информационного сообщения о проведении аукциона





Оформление протокола о результатах аукциона





Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка





Прием и регистрация заявления на участие в аукционе





Проведение аукциона





Принятие решения о признании заявителей участниками аукциона





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления на участие в аукционе и прилагаемых к нему документов





Подписание акта-приема передачи земельного участка





Протокол несостоявшегося  аукциона





Если в аукционе участвовало менее двух участников, единственный участник аукциона не позднее чем через десять дней после дня проведения аукциона подает заявление в КИО о заключении договора купли-продажи или договора аренды земельного участка





Заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка





Подписание акта-приема передачи земельного участка
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